MYHI/II[I/IHAJII)HI)Iﬁ COBET BHYTPUTI'OPOJICKOI'O
MYHUIUIIAJTBHOI'O OBPA3OBAHUS CAHKT-IIETEPBYPI'A
MYHUIHAIIAJTBHOI'O OKPYI'A TATAPUHCKOE
4 co3bIB

PEIIEHUE

16 urons 2011 rox Ne 35
Cankr-IlerepOypr

00 yTBepxaeHUM AIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMmeHTa MyHUIIMIIAJIBHOTO COBETA
BHYTPHUIOPOACKOTr0 MYHUIIUNIAJIBbHOr0 o0pa3oBanns Cankr-IleTrepOypra MyHMIMIIAJIBLHOTO
okpyra ['arapuHckoe mo npeocTaBjJeHNI0 MyHUIIMNIAIbHOM YCIyIru:

«Bb11a4a peJTUrHO3HBIM I'PYNNAM NOATBEP:KIeHUI CylIeCTBOBAHUS HA TEPPUTOPHH
MYHHMIHMIAJIbHOTO 00pa30BaHUN»

B coorBercTBUM ¢ PemienneM MyHUIIMNATBHOTO  COBETAa  BHYTPUTOPOACKOTO
MYHUIIUNaTbHOTO oOpa3zoBanust Cankr-lIlerepOypra MyHuIMmaabHOro okpyra I['arapumHckoe oOT
12.05.2011 Ne 26 «O mopsinke pa3pabOTKH W YTBEPKACHHUS aJIMUHHCTPATHBHBIX PETIAMEHTOB
mpeaoCTaBJICHUA MYHUIIUIIAJIBHBIX yciayr MYHI/IL[I/IHaJIBHOFO COBE€Ta BHYTPHUT'OPOACKOI'O
MyHHULIUIIaJgbHOTO oOpa3oBanusi Cankr-IlerepOypra MyHUIMIANBHOTO OKpyra Il arapuHckoey,
MyHUIMIIATBHBIA COBET BHYTPUTOPOJACKOTO MYyHHIMIIAIBHOTO obOpa3zoBanus Cankr-llerepOypra
MYHHIIMIIAJILHOTO OKpyra ['arapuHckoe

PELINJI:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN pernaMeHT MyHHMIIMIIaIbHOTO COBETA BHYTPUTOPOJCKOTO
MyHHULIUIIaIbHOTO oOpa3zoBanus Cankt-lleTtepOypra MyHununanbHOro okxpyra l'arapuHckoe 1o
IIPEOCTABICHUI0O MYHHULIMINAIBHONW yCIyru: «Bblgada peiauruo3HelM rpynmnam IMOATBEPIKIECHUMN
CYILIECTBOBaHUS Ha TEPPUTOPUU MYHULIUTIATHHOTO 00pa30BaHU».

2. Koutpons 3a BbmonHeHueMm PemieHuss BO3I0OXKHUTH ['71aBy  BHYTpUIOpOJCKOIO
MyHUIUTIATEHOTO oOpa3zoBanus CaHkT-IleTepOypra MyHHIIMIIATEHOTO OKpyTa ["arapuHckoe.

3. Hacrosimee Pemennie BcTynaer B Cily Ha CIEAYIOIIUIN ACHD MOCTE IHSA ero O(QUIIHaTEHOTO
OmyOJTMKOBaHMS.

I'maBa MyHHIMIIAJIBLHOTO 00pa30BaHUA I'.®. Tpudponona



TUIIOBOU AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
INPEJOCTABJEHUS MYHUIIUIIAJIBHOMN YCJIYTH
«BBIJAYA PEJIMTUO3HBIM I'PYIIIIAM HOATBEP K IEHUI
CYULIECTBOBAHUS HA TEPPUTOPUH
MYHUILIMIIAJTBHOT'O OBPA3OBAHUS»
MYHULIMIIAJBHBIM COBETOM MO MO 'AT'APHHCKOE



IMpuioxkenne k Pemennio
Mynununaassaoro coeeta MO MO
I'arapunckoe

ot 16.06.2011r. Ne 35

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
MPEJIOCTABJIEHUS MYHUITUTIAJIBHOM YCJAYTH
«BBIJAYA PEJIMTUO3HBIM I'PYIIIIAM NOATBEPKIEHUIA
CYHIECTBOBAHUA HA TEPPUTOPUN MYHUIIUITIAJIBHOI'O OBPA3OBAHUA»

1. O01mue moJI0KeHus

1.1. AIMUHUCTPATUBHBIA PErIAMEHT MPEJOCTaBICHUS MYHUIUMIAIBLHON YCIyTH IO BblJaye
pPENUTrHO3HBIM TpyNIaM MOATBEPKACHUNM CYIIECTBOBAaHUS Ha TEPPUTOPUH MYHULIUIAIHLHOTO
oOpa3oBaHus pa3paboTaH B LENAX TOBBIIICHUS KAa4ecTBa MPEIOCTABICHHUS W JIOCTYIMHOCTH
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH, CO3JaHUS KOMGMOPTHBIX YCIOBHM ISl TOJIydaTesied MYyHHUITUIATbHOU
YCIIYTH U ONpENeNsieT CPOKU M TOCIEI0BATEIbHOCTh ACUCTBUHN (aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYP)
MyHHULIMTIaTBHOTO COBETa BHYTPUTOPOACKOT0 MyHHMIMIAIbHOTO oOpa3zoBanusi Cankr-llerepOypra
MYHUIUIIAIBHOTO OKpyra ['arapuHckoe (nanee — MyHUUMNANbHBIA COBET WJIM OpraH MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUS), OCYLIECTBIISIONIETO MOJHOMOYMS B OOJacTH MpPeNOoCTaBICHUS TpaKJaHaM
MYHUIUIIATBHON yCIIyTH.

1.2. Hacrosimuii PernameHT no npenocTaBlIeHUI0O MyHUIIMNIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS B
COOTBETCTBUU CO CIEAYIOIIMMU HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIMU aKTAMM:

— Koncrurynueit Poccuiickoit ®enepamun  (Cobpanue 3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit
®denepanun, 2009, N 4);

—  @enepanbHbIM 3aKoHOM Poccuiickoit @enepanun ot 6 okTs10pst 2003 r. Ne 131-03 «O6
0oO0IIMX MPUHIMIIAX OPTaHU3allMd MECTHOTO camoymnparieHus B Poccuiickoit demeparum»
(«Poccwiickas razeray - omyoiukoBano 8 okTsiops 2003 r.);

— @epepanpubiM 3akoHOM Poccuiickoit @eneparuu ot 27 urons 2010 r. N 210-d3 «O6
OpraHu3aly NPEAOCTAaBICHHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MyHHMUIMNANBHBIX ycayr» (Cobpanue
3akoHosarenscTBa Poccuiickoit deneparuu, N 31, 02.08.2010, c1.4179);

— @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 26.09.1997 Ne 125-®3 «O cBo6OAE COBECTH M O PEIUTHO3HBIX
00BEAMHEHUAX )

— IlucemoM Muntocta P® ot 24.12.1997 «O npuUMEHEHHUH 3aKOHOJATENIbCTBA O
pPENMTHO3HBIX 00BeAMHEHUSX» (BMecTe C «MeTOOUYEeCKUMH pEKOMEHIAUAMU I10
OCYIIECTBJICHUIO OpraHaMH FOCTHIIMHU KOHTPOJIbHBIX (PYHKIIMI B OTHOLIEHUM PEIUTHO3HBIX
opraHusanui», «MeTogu4ecKUMH PEKOMEHIALUSAMU O NPUMEHEHUM OpraHaMM HOCTULUHU
HEKOTOPBIX mMojoxkeHnit denepanbHoro 3akoHa «O cBOOOJE COBECTH M O PEIUTHO3HBIX
00BETMHECHUSX )

—  @epepanbuabiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiike paccMOTpeHUs 0OpaiieHui
rpaxnaan Poccuiickoin denepanm»

1.3. OxazaHue MyHHUIMNAIBHOM YCIYI'M OCYILECTBISETCS CTPYKTYpPHBIM IOApa3/IeICHUEM
MyHHUIIMTIaTBHOTO COBETA, YIOJIHOMOYEHHBIM MPOU3BOJUTH MPUEM U PETUCTPALUIO 3asBICHUI U
oOparteHui.

1.4. Ilony4yarensiMiu MyHULIMTIAJTBHOW YCIYTH SIBJISIIOTCS CIEAYIONIME KATETOPUU TpaxkiaH:
IOpUIMYECcKUe U (prU3nYecKue JIHLa, (Janee — 3asiBUTEIH).



1.5. 3asBuTtensmu, oOpararIUMUACS 32 TPEIOCTABICHUEM MYHHUIIUTIAIBLHON yCIyTH, MOTYT
OBITh (PM3UYECKUE JINIIA, YKa3aHHBIC B TyHKTE 1.4. HAacTOAIEro AIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.
OT UX UMEHHU MOTYT JEHCTBOBATD:

a) (hu3MUecKue JIMila Ha OCHOBAHWW HOTapHAIBLHO 3aBEPEHHON JOBEPEHHOCTH, 0(OPMICHHON
B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit @eaepanuu;

0) 3aKOHHBIE TpeACcCTaBUTENU (yKa3aTh B COOTBETCTBUU C KOHKPETHON MYHHUIIUTIATHHON
YCIYyTOM.

OT uMeHHu 3asBUTENS 3asBICHUS, OOpaIleHus, 3alpockl (Janee — 3ampoc) MOTYT IOJaBaTh
JuIa, JeHCTBYIONIME B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM, MHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU M YUpEAUTEIbHBIMU
JIOKyMEHTaMH, 0e3 TOBEpEHHOCTEH; NMPEACTaBUTEIN — B CHIIy IOJHOMOYUN MO JOBEPEHHOCTH WIIH
JOTOBOPY. B MpemyCMOTpPeHHBIX 3aKOHOM CIIy4asX OT UMEHU 3asiBUTENs (IOPUAMYECKOTO JHUIA)
MOTYT JACHCTBOBATH €r0 YYACTHUKHU (YUPEIUTEIIHN).

Ot umenu 3asButens ((pU3MUECKOro JMIA WM WHAUBUAYATHHOTO TMPEANPUHUMATEIS)
3asiBJICHUS, OOpaIlleHUs, 3alpochl (Z1ajgee — 3ampochl) MOTYT T0JIaBaTh CaMH TpaKJaHE W X
JIOBEPEHHBIC JIUIA C IPEIBSIBICHHEM JOBEPEHHOCTH, O)OPMIICHHOU B YCTAaHOBICHHOM TOPSIIKE.

I1. TpeGoBaHusi K MOPSIAKY NPEAOCTABJICHUSI MyHUIMNIAIbHON YCIyTH

2.1. KoHeuHBIM pE3yJbTaTOM NPEJOCTABIEHUS MYHULUNAIBHON YCIYI'M II0 BblIaye
PENUIHO3HBIM TpyNIaM TOATBEPKACHUN CYyIIECTBOBAHMS HAa TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOACKOTO
MyHUIUNaIbHOTO 0o0pa3zoBanus CankT-IlerepOypra MmyHuuunansHoro okpyra ['arapunckoe (nanee
— MYHUIUIAIbHOE 00pa30BaHME) SBISIETCS BbIJIAHHBINA IpaXkJaHaMm JOKYMEHT IO NMHCbMEHHOMY
oOpaieHnio TpaxaaH MyHUIIMTAIBHBIM CcOBeTOM B TeueHue 30 1HEH, MOATBEP AN
CYLIECTBOBAaHME PEJIUTMO3HONM OpraHu3aly Ha TEPPUTOPUM MYHHMLIMIAIBHOTO 00pa3oBaHMI,
PYKOBOJCTBYsICb TpeOOBaHMSMHU 3aKOHA. Bblgaua pemurno3Hod rpymnmne  HOATBEPIKICHHS
CYLIECTBOBaHMsS Ha TEPPUTOPUM MYHUIUNAIBHOIO 0O0pa30BaHMs HE SIBISETCS perucTpanuen
PEIUTHO3HON IPYIIIIBIL.

dopma JOKyMEHTa, MOATBEPXKIAIOLIEr0 CYHICCTBOBAHME PEIMTMO3HOM OpraHu3aluu Ha
TEPPUTOPUN MYHUIMIAIBFHOTO 00pa3oBaHus ycraHaBiuBaeTcs [Ipunoskenuem Ne4 x HacTosIeMy
AJMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

MyHULIMNIAABHBIA ~ COBET BEAET PEECTpP PEIMITUO3HBIX TIpyNN, KOTOPHIM  BBIJAHO
HOJTBEPKICHUE CYIIECTBOBAHUS Ha TEPPUTOPUH MYHHULIUIIAIBHOIO 00pa30BaHUs B COOTBETCTBUHU C
¢dopmoii, ycranosneHHo# [Ipunosxenuem Ne5 k HactosieMy AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2. 2. Tlopsimox nHOOPMUPOBAHUS O MPABUIIAX MPEIOCTABICHUS MyHHUITUTIATLHON YCIYTH.

Wudopmanyss 0 MyHHIMNAIBHON ycllyre 1O BbIaye PEIUTHO3HBIM  TpyIIaM
HOJTBEPKICHUH CyIIeCTBOBAHUS Ha TEPPUTOPHH MYHHULIUIIAIBHOTO 00pa30BaHUs NPENIOCTABISETCS
NOJTyyaTeNsiM MYHHULIMNAIBHOW YCIYTM HENOCPEACTBEHHO B IOMELIEHUSAX MyHHIUNANBHOIO
COBETA, a TAK)KE C UCIOJIb30BAHUEM CPECTB TelIe()OHHOM CBA3H, NEKTPOHHOIO HH(POPMUPOBAHHUS,
BBIYUCIUTENILHOW W AJIEKTPOHHOW TEXHUKH, MOCPEICTBOM pa3MEUIeHUs Ha OQHUIMAILHOM caiite
MYHUIUNAIBHOTO 00pa3oBaHusl B ceTu MHTepHeT, B cpeacTBax MaccoBOM MH(OpMaIUK, U3TaHUS
MH(POPMALMOHHBIX MaTepuasioB (Opormrop, OykieroB u T.1.). [Ipu pasmemenun uHpOpManuu B
CpeAcTBax MaccoBOW HMH(popManuy MyHHUIMIAIBHOTO COBETAa, OCYILIECTBISET OTOOP CpEACTB
paavo- W TENEBEIlaHus, MEPUOAUYECKMX W3JAaHUN IIyTeM MPOBEAECHUS MAapKETUHIOBBIX
HCCJICIOBAHUM, COLMOJIOTHYECKUX 3aMEPOB CPEIH IMOJIydaTeac MyHHLIUNAIbHON YCIYT'H, TOPrOB
Ha pa3MeEIleHHe 3aKa30B Ha IOCTABKH TOBApOB, BBHIMOJHEHHE pabOT W OKa3aHWE YCIyT IJis
MYHULUNAIBHBIX HYX[, U3Y4YEHUS PEUTHHIOB CPEACTB MAaccOBOW MH(OpPMALMHU, ONpPENeNIIONUX
JHUJIEPOB MyOTUKAIMH COLMATBHO-TPYI0BOM HAIIPAaBJICHHOCTH.

2.2.1. Anpeca, cripaBouHbIe Tele(OHBI IS KOHCYJIbTAllMA TpaxaaH U Tpaduk pabOTHI
MyHULUIAIBHOTO COBETA:!

MyHuIUNaabHbIL COBET BHYTPUIOPOJCKOTO MYHHMLIMNAIBHOrO oOpa3oBaHus CaHKT-
[leTepOypra MyHMIMIAIBHOTO OKpyTa ['arapuHckoe, IOpHIUYECKUN OTAET W IEHTPATHM30BAHHBIN
apXyB OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIpaBJICHUs (FOPUANYECKMHA OTHEN U LEHTPAIM30BaHHBIA aApXUB



OMCY); 196244, Canxrt-Iletepoypr, Butebckuii mpocnekt, nom 41, xopmyc 1; rpaduk npuema
3asBiIeHUH yka3aH B [Ipunosxenuu Ne 1 k Hactosmemy Pernamenty.

CBenenuss 0 MecTe HaxoXAeHHsT MyHHMIMIIAJIbLHOTO COBETa, TaKKE COACPKUTCS B
[Mpunoxenusx K  HacrosimieMmy  AJQMUHHCTpaTMBHOMY  periameHty.  Kapra-cxema
MECTOPaCHOI0KEH!UsT MYHUIIMIANBHOIO COBETa, COJNEPKUTCA Ha O(UIMAaTILHOM CcalTe opraHa
MECTHOT0 camoyrnpanieHusi. CBefeHUs 0 HOMepax Tene(OHOB s CIpaBOK MyYHUIMITAIBLHOTO
COBETa pa3MellaloTcs Ha OPUIIMATIBFHOM CaiiTe MyHULIUIIATbHOTO 00pa3oBaHUsl.

2.2.2. KoHcynpranus 10 HpoUeAype NPEJOCTaBICHUS MYHMLIMIAIBHOW  YCIyIH
OCYIIECTBIAETCS CTPYKTYPHBIM nofpasaeneHueM MynununansHoro coera MO MO TMarapunckoe,
YIOJTHOMOYEHHBIM MPOU3BOJIUTE MPUEM M PETUCTPALIMIO 3asBIECHUN U oOpaieHuil 1o tenedoHam,
yKa3aHHBIM B MpriioxkeHus X Ne 1 k HacToseMy AJMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY;

— MIPH JINYHOM OOpaIICHNH;

— 1o TejaedoHy.

WNudopmanuio no mnpouenype MperocTaBieHus MyHUIIUNAIBHON YCIYTH MOXHO IMOJTYYHUTb
Ha odpunransHoM caiite [IpaButenscTBa Cankr-IleTepOypra www.msu.ru ¥ Www.Omsu.ru, a Takxe
Ha 0UITHATFHOM CaliTe MYHHIIMITIAIIBHOTO 00pa3oBaHus B cetu HTepHeT www.gagarinskoe.ru

2.2.3. KoHCynbTanus OCyIECTBIISIETCS 110 CAEAYIOLIUM BOIIPOCAM:

- MepedeHb OpraHoB MecTHOro camoympanieauss MO MO T'arapuHckoe, y4acTBYIOIIHMX B
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

- tpaduk (pekuMm) pabOTHl oOpraHa MECTHOTO CaMOYIPABICHUS, YYaCTBYIOIIETO B
IIPEOCTABIIEHUM MYHULUIAIBHON YCIYTM M OCYIIECTBJISIONIET0 IPUEM M KOHCYJIbTallUU
3asBHUTENEH MO BOMPOCaM MPEAOCTaBICHHS] MyHUIIUNAIBHON YCIyTH;

- agpec Mynununansaoro cosera MO MO I'arapunckoe;

- KOHTakTHas uH@OpMalus 00 opraHe MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHMS, Y4YacCTBYIOIIEM B
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

- KaTeropuu rpakJaH, MMEIOIUe MPaBo Ha MOJIy4eHHEe MyHUIIUIIaJIbHOU YCITyTH;

- TepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl TOTY4YEeHUSI MyHHUIMIIATBHOMN yCITyTH;

- CpPOK MPHUHSTHS PEIICHUS O MPEAOCTaBICHUN MYHHUIIUIIAJIbHOU YCIyTH;

- TOpSAAOK oOKanmoBaHWsl JeHCTBUI (Oe3MeHCTBUS) TOMKHOCTHBIX JIMI, a TakKke
MPUHUMAEMbIX UMU PEUICHUH NMPU NPeA0CTaBICHUH MyHUIUIATBHON yCIIyTH;

- TOPSAJOK 3allMCH Ha IPUEM K JOJDKHOCTHOMY JIMILY;

2.2.4. TpebGomanus K QopMe H XapaKTepy B3aUMOJCHCTBUS JOKHOCTHBIX JIHI[ C
NOJyYaTeasiMM MYHUIUNAJIBHOM YCIYrM TOpU OTBETe Ha TeleQOHHBIE 3BOHKH, YCTHBIC WU
MMMCbMEHHBIC 00OpaIeHNUS:

— IpY OTBETaX Ha TeJe(OHHBIC 3BOHKU U YCTHbIE 0OpaIleH sl CIIeHUAINCT MOAPOOHO U
B KOppeKTHOW QopMe HHGOPMHUPYET OOPATHBIIMXCS TpakJAaH IO BOMPOCY MPEIOCTABICHUS
MYHHIIUTIATLHON YCITyTH;

— OTBET Ha Tese(OHHBIN 3BOHOK HauMHaeTcs ¢ HHGOpMaluu O HAaMMEHOBaHUH OpraHa
WIA OpraHu3alfy, B KOTOPYIO MO3BOHMJ TPpa)KIaHUH, (GaMHIUN, UMEHH, OTUYECTBE U JOJDKHOCTHU
CHeIMAalINCTa, MPUHSABLIETO TeJae(OHHbBIN 3BOHOK;

— BO BpEMSs Pa3roBOpa CIEIHAIUCT YETKO MPOU3HOCHUT CIIOBA, U30€raeT napaieabHbIX
pPasroBOPOB C OKPYKAIOIIMMHU JIIOJbMU U HE TMPEPHIBAET PA3roBOp IO MPHUYMHE MOCTYIUICHHS
3BOHKA Ha JPYroM amnmapar;

— CHEIMANIUCT, OCYIIECTBISIIOIIMA  yCTHYIO KOHCYJIbTAllMIO, MPUHUMAeT Bce
HE0OXO0IMMBbIE MEPHI JJIsl OTBETA, B TOM YHCIIE U C IPUBJICUCHUEM JPYTUX CHEIHUATHNCTOB;

— B CJIy4ae, eCJIM CIEeUAINCT, K KOTOPOMY OOpaTHUJICs TPakJlaHUH, HE MOXKET OTBETHUTD
Ha JJaHHBIH BOMIPOC B HACTOSIIUN MOMEHT, OH IpeJylaraeT rpaXI1aHuHy Ha3HAUUTh JAPYyroe yao0Hoe
JUISL TpaKAaHUHA BpeMS JIsl KOHCYJIbTallUH;

— B KOHIIE KOHCYJbTAlMM CHELMATUCT KPATKO IOJIBOAMT HUTOI U IEPEUUCISAET
NENCTBUS, KOTOpPBIE ClEAYyeT NPEANPUHATh IPaXIaHUHY;

— OTBET HA MUCHMEHHOE OOpAalIeHUE JAeTCs B MPOCTOM, YETKOM, MOHATHON (opme C
yKazaHueM (paMIIInA ¥ MHULUAIIOB, HOMepa TeedoHa CIeIuaniucTa, o(popMUBIIIETo OTBET.




Wudopmanusa o mpoueaype MpeaocTaBICHUs MYHHUIMMAIBHON YCIyrH cooOliaeTcss mpu
JUYHOM WM THCBMEHHOM OOpAallleHWH TMoJydareled MYyHMUIMNAIBHOW YCIyTH, BKJIIOYas
oOpallleHHue IO 3JIEKTPOHHOW ModYTe, MO HOMepaM TelaedOHOB [Js CIpPaBOK, pa3MellaeTcs Ha
ouIMaNbHBIX caifTaX, B CPEJACTBaX MaccOBOW HWH(POpMAaLWU, Ha WHPOPMAIMOHHBIX CTEHIAX
MyHUIIMTIATBHOTO COBETAa, W B Pa3laTOYHBIX HMH(POPMAIMOHHBIX MaTepuaiax (Opomropax,
OyKJeTax ! T.IL.).

WNudopmanua o mpoueaype NpeAoCTaBiICHUs MYHUIMNAILHOW YCIYyTH MPEeIoCTaBIsIeTCA
6ecrutatHo. MHpOpMHUpOBaHUE mosryyaTeneil MyHUIMIAIBHOW YCIYTH O MOPSAAKE MPel0oCTaBICHHUS
YCIIYyTU OCYHIECTBIISIETCS CIyKallMMU MYHUIIMIANBHOTO coBeTa (MpU JIMYHOM OOpaIleHuu, IO
TeneQoHy WU MUCbMEHHO, BKJII0Yast 3JIEKTPOHHYIO TIOUTY).

[TucbmenHple  oOpamieHHuss  THoJydarelaed  MYHUIUNAIBHOM  YCIYyrH O  TOPSIKe
MPEIOCTABIICHUSI MYHHUIMIAIBHON YCIIyTH, BKJIIOYasi oOpallleHus, MOCTYNUBIINE 10 3JIEKTPOHHOM
II0YTE, pacCCMaTPUBAIOTCS CIyKAIMMU MyHHMIIMIIaJbHOTO COBETA, C YYETOM BPEMEHHU IOJITOTOBKU
OTBETA 3asIBUTEJII0 B CPOK, Kak MpaBWJIO, HE MpeBbimaromuii 30 THEW ¢ MOMEHTa perucTpanuu
oOpareHusl.

NudopmupoBanre mnomyuyaTesneil MYyHUIUIAIBHON YCIYTHM O TOPSAKE IPEIOCTaBICHUS
MYHMLIMIIAJBHOW  YCIYI'M  MOXET  OCYHIECTBIATBCA  C  MCIOJIb30BAHUEM  CPEICTB
aBTronHopmupoBanus. Ilpu  aBTOMHGOPMHpPOBAHMM  OOECHEYMBACTCA  KPYIVIOCYTOYHOE
IpeoCTaBlICHHE CIIPAaBOYHON HHPOPMALINH.

Pazngatounsie mHOpManMoHHBIE MaTepHaibl (HAaMpuUMep, OpOIIOpbI, OYKJIETHl W T.II.)
HaXOZATCs B IOMEILLEHUSX, IPEAHA3HAYEHHBIX AJIs IpUeMa MoIyJyaTesell MyHUIMIIAJbHOW YCIIyTH,
nH(GOPMAIIMOHHBIX 3ajaX, 3ajlaX OOCIyXHBaHUs, MHBIX MECTaxX MPEeAOCTaBICHHS] MYHULIUNATbHON
yciyru MyHUIIMIIaIbHOTO COBETA.

Crnyxamue MyHUIUITATBHOTO COBETa, WHGOPMHUPYIOT TOJydareield MYHUIIMITATIbHON
YCIIyTH O MOPSIIKE 3al0JIHEHHS] PEKBU3UTOB 3asIBJICHUS.

VYkazannass uHpopmanus MOXKET ObITh MHpPeNOCTaBiIeHA MPHU JIMYHOM WIM MHUCBMEHHOM
oOpalIeHny NOoTy4aTeNs MyHUITUNATbHON YCITyTH.

2.2.5. Ha wndoOpMaIMOHHBIX CTEHAAX, pa3MeEIlacMbIX B MECTax IMpHUeMa TpakaaH, U Ha
ounmansaoMm caiite [IpaBurensctBa CankT-IleTepOypra comepxutces cienyromas HHpopMarus:

- HAaUMEHOBAHME MYHMIMIAIBHOM YCIyrM - BblJauya pPEJIUTHO3HBIM TpyINIaM
HOJTBEPKICHUH CYIIECTBOBAHHS HA TEPPUTOPHH MYHUIIUTIAIEHOTO 00pa30BaHUS

— OpraH, NMpeIoCTaBISIIOMNNT MyHUITMITAIbHYIO yCIyry — MyHununanesasiii copetr MO
MO TI'arapuHckoe;

— rpaduk (pexxuMm) pabOThl OPUIWYECKOTO OT/AENa M ICHTPATU30BAHHOTO apXHBa
PMY Mynununansaoro coeer MO MO T'arapuHckoe, oCyIIECTBIISIOIUX TPUEM U KOHCYJIbTAllUU
3asBHUTENEH MO BOMPOCAaM MPEAOCTaBICHHS] MyHUIIUNAIBHON YCITyTH;

— aapec MyHUIIMNIAIBHOTO COBETA;

— KOHTaKTHas HHpopMmaius o MyHUIIUIIaIbHOM COBETE;

— NOPSZIOK MPEAOCTABICHHSI MyHUIIUTIIAIIBHOMN YCIIyTH;

— MOCIe0BATEIBHOCT OCEUICHHS 3asBUTeIeM MyHUILIUITATLHOTO COBETA;

— IepeyeHb KaTeropuil rpakJaH, UMEIOUIMX IPaBO Ha MOJIYYEHHE MYHHIMIIAJIbHOU
YCIIyTH;

— nepeveHb JTOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MOTYUYSHHUS MYHUITUIAIBHON YCIIyTH;

— oOpa3zer] 3anoJHEeHUs 3asBJICHUS Ha MMOJyYeHHe MYyHHUIIUIIAJIbHON YCIyTH;

— OCHOBaHUs AJI 0TKa3a B IPEJOCTABIEHUN MyHULIMIIAIBHOMN YCIYTH;

— MOPSAJOK 3aIUCH T1a TPUEM K JIOJDKHOCTHOMY JIMILY.

Crennpl  (BbIBECKH), cofepkamipe uHpopMmanmuio o Tpaduke (pexume) pabdOThI
MyHHIIMTIaTBHOTO COBETA, Pa3MEIIAIOTCs IPU BXOJE B MOMeIIeHNss MyHHUIIUIIaIbHOTO COBETA.

2.2.6. 3a mpenocTaBICHHMEM MYHULIUNAIBHOW YCIYrd 3asBUTEIM OOpalialoTcs B
IOpUIMYECKUM OTIEeN M eHTpainu3oBaHHbI apxuB OMCY MynununansHoro cosern MO MO
I'arapunckoe.



2.3. IlepeueHb JOKYMEHTOB, MpPEICTABISEMBIX  3asBUTEIAMU  [JI1  TOJIYYECHUS
MYHUIUIIATIBHON yCIyTU, U MOPSAJOK UX MPEACTABICHUS: 3asiBJICHUE OT YYACTHUKOB PEIUTHO3HOMN
TPYIIIBL

2.3.1. Ilpu nuyHOM OOpaIeHNH Ipax/iaH, IMEIONUX MIPaBO Ha MOJIYYCHUE MYHUITUIAIBLHON
YCIIyTH, IPECTABIISIETCA CBUETENHCTBO O CYIIECTBOBAHUM PEIIUTHO3HON TPYIIIIHI.

2.3.2. Ilpu oOpameHHH TNpeACTaBUTENS TPaKJaHWHA, UMEIOILEro MpaBo Ha TMOJIy4YECHHE
MYHMIIMIIAJIBHON YCITYTH, TONOJHUTENBHO PEICTABISIOTCS:

— nacnopT Ju00 WHOW JTOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOMUN JUYHOCTh MPEICTABUTEIS
rpakaaHUHA, UMEIOIIETO MPaBo Ha MOJIyYeHUE MYHULIUIIAIbHON YCITyTH;

— JIOKYMEHTBI, TOATBEP:KIAI0IIUE TTOTHOMOYHUS MTPEICTaBUTES.

2.4. Cpoku IIpe1oCTaBICHNS MYHULIMITAIBHOM YCIIYTH.

2.4.1. JlomycTrMBbIE CPOKHU MPETOCTABICHUSI MYHULIMTIATLHON YCIIYTH:

a) petIeHHs O MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIUIIAILHOW YCIYTH JOKHBI OBITh IPUHATHI B TEUCHUE
30aHel co TH 0OpaIleHrs CO BCEMH HEOOXOIUMBIMU TOKYMEHTAMH.

0) pemieHust 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUN MYHUIIUTIATHHON YCIYTH NOJKHBI OBITH MPUHSTHI
B TeueHue 10 gHel co qHs oOpamieHus co BCeMU HEOOXOAMMBIMH IOKYMEHTAMH.

2.4.2. JlonycTrMbIE€ CPOKH MTPOXOXKICHUS OTAECIbHBIX aAMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIEAYD:

— peructpamus BXOIANUX TOKyMeHTOB, HampasieHue [maBe MO MO T@arapunckoe (ero
3aMeCTUTEN0) — | J1eHb;

— paccMOTpeHHE [OKYMEHTOB W HallpaBJICHHWE 3a/laHdsl B CTPYKTYPHOE IMOApa3JeleHue i
WCIIOJIHEHMS — | JIeHb;

— TMpOBEpKAa HAIMYMS OCHOBAaHUA JUISl BbIJAYM PEJIMTMO3HOM TpYyNIE MMOATBEPKICHUS

CYIIECTBOBaHUS HAa TEPPUTOPUU MYHHUIIUTIATHHOTO 0Opa3oBaHus — 15 gHeit;
—  TOJTrOTOBKA JIOKYMEHTa O TIOJITBEPKIACHUH CYIIECTBOBAaHMS (CIpaBKa, OTBET) -10 qHEH;
— IOArOTOBKA JOKYMEHTA O MOJATBEP)KJIEHUH CYIIECTBOBaHHUs (CIpaBKa, OTBET) — 1 AeHb
—  peructpauus orBeta — | JieHb;
—  BBIJIaya OTBETA 3asBUTEIIO (JTUOO HAMpaBJIEHUE MTOYTON) — | JICHB;
— TOATOTOBKA OTBETa 00 OTKa3e B BbIIAUe MOATBEPKACHUNA C YKa3aHHEM MPUYHH OoTKaza — 10

—  peructpanus oTBeTa — 1 JIeHb;
—  BbIJIaua OTBETA 3asBHUTENIO (JINOO HANIPaBIIEHUE TTOYTON) — | JeHB;

2.4.3. JlomycTrMble CPOKH MPUOCTAHOBJICHUSI MPEIOCTABICHUS MYHUILIMNAJIBHON YCIYTH B
cllydae, €CiaM BO3MOKHOCTb IPUOCTAHOBJIEHHUS IIPEIyCMOTPEHA 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
®enepaunn: 10 nuei.

2.44. JlomycTUMble CPOKHM  BblAAYM  JOKYMEHTOB, SIBIISIFOIIMXCS  PE3YyJbTAaTOM
IIPEIOCTABIICHUS MyHHUIIAIIAIbHON YCIIyTH:

a) pemeHus O MPEeJOCTaBICHUH MYHHUIIMIIAJBHOM YCIYI'M JOJDKHBI OBITh HAampaBJICHbI
3asBUTENSIM B TeueHue 10 qHel co THS NpUHATHS YKa3aHHOTO PEUICHUS.

0) pemeHuss o0 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHUIMIAIBHONH YCIyTW JOJDKHBI OBITh
HaIpPAaBJICHBI 3asIBUTEIISIM B TeueHHe 10 qHel co THSA NPUHATHSA YKa3aHHOTO PELICHHUS.

2.4.5. JlonycTUMbIE CPOKM OKUAAHMS B O4YEpeAM NPHU MOJA4Y€ U IOJYyUEHUHU JOKYMEHTOB
3afBUTENIAMU (NIPH  YCIOBUM PABHOMEPHOrO OOpAalLleHHs 3asBUTENIEH B TEUEHHE IPUEMHOIO
BPEMEHM):

a) CPOK OXHMIaHMA B OYEpenU IpU MoJade 3asdBJICHHUS M JIOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX
nojpasfeneHusaXx MyHHMIMIIAIBHOTO COBETA, MPEAOCTABISAIONIMX MYHUIMNAIBHON YCIyTry He
JIOJKEH TpeBbIaTh 30 MUHYT;

0) cpOK OXHMJIaHUsS B OYEpEeaU MPH Iojaue 3asBJICHUS U JOKyMeHToB B M®ILI npu ycrnoBuu
PaBHOMEPHOTr0 OOpallleHus 3asiBUTEIEH B TEUCHHE IPUEMHOTO0 BPEMEHH HE JI0JKEH mpeBblmars 30
MUHYT.



2.4.6. IlpomomxurensHOCTh, TpuéMma (MPUEMOB) TOJDKHOCTHOTO JiMIA (OTBETCTBEHHOTO
CIEHUAJINCTA): CPEAHSISI IPOJOJDKUTENBHOCTD ITpHUeMa (IIPUEMOB) 3asBUTENS TOJKHOCTHBIM JIULIOM
(OTBETCTBEHHBIM CHEIHAIIMCTOM) COCTABISAET 25 MUHYT.

2.5. IlepeueHb OCHOBaHMH I OTKa3a B IPEIOCTABICHUU MYHULMIIAIBHON YCIYTH:

a) €IMHCTBEHHBIM OCHOBAaHHEM JJI1 OTKa3a B BblJaue MOATBEP)KIEHHUS CYIIECTBOBAHUS
PEIUTHO3HON TPYMIIBI SBISETCS HECOOTBETCTBHE OOBEAMHEHHS TPaXKJ1aH MPU3HAKAM PEITUTHO3HOM
TPYIIIbI, YCTAHOBJIEHHBIM B ONPEIEICHUN PEITUTHO3HOM IPYIIIBIL.

Jlroboe mpouee OCHOBaHWE, BKJIIOYAs MPEANOIAaraeéMblii HE3aKOHHBIH  XapakTep
JIEATEIbHOCTH PEIUTHO3HOM TPYMIbI, HE MOXET SIBIATHCS OCHOBAHHMEM I OTKa3a B BblJaye
MOATBEP)KJEHNS  CYIIECTBOBAHMS  PEJIMTMO3HOM rpymmbel. B ciywae  mpeamnosnaraemoro
IIPOTUBOPEYMS JEATEIBHOCTH penuruo3Hoi rpymnmnel Koncrurynmuum Poccuiickoit ®@epepanuu u
3akoHOHaTenbCTBY Poccuiickoilt @enepanrini MyHUIIUMIIATBHBIA COBET BBIJIAET PEJIMTHO3HOM TPYIIIE
JOKYMEHT, TOATBEPXKAAIOIINNA  CYIIECTBOBAHME PEJIIMTMO3HOM TPYNIbl Ha  TEPPUTOPHUH
MYHMIIMIIAJILHOTO 00pa3oBaHUs, a 3aTeM 00pallaeTcs B OpraH, YINOJIHOMOUYEHHBIH OCYIIECTBISAThH
HA/J30p 3a HUCIOJNHEHWEM 3aKoHojaarenbcTBa Poccuiickoit ®Denepanuu 0 cBOOOJIE COBECTH U
pENUrHO3HBIX OOBEIWHEHUSX, C TpeOOBaHMEM O TPOBEPKE COOTBETCTBUSA JEATEIbHOCTH
PEIUTMO3HON IPYIIIBI 3aKOHOAATENBCTBY Poccuiickoit @enepanuu.

2.6. Yciyra npenocTaBisieTcs Ha 0€3BO3ME3THON OCHOBE.

2.7. Oka3zaHue MyHULUNAIBHON YCIyTM I'pa)KaHaM MOXKET OCYLIECTBIISITHCS CIyKallUMH
MyHHULIMTIaTBHOTO COBETa, OO0JAJAlOIIMMKU  HEOOXOJUMBIMU 3HAHUSIMHU, ONBITOM pPAadOTHl U
MPUBJIEKAEMBIMHU /ISl IPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIIATBHON yCIyTH

2.8. Cnyxamue MyHHIIMIIaTBHOTO COBETA MPHU MPEAOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIyTH
PYKOBOJCTBYIOTCSI ITOJIOKEHUSMH HACTOSIIEr0 A TMUHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTA.

2.9. Cnyxamue MyHHUIIMIAIBHOIO COBETAa HECYT MEPCOHAIBHYI) OTBETCTBEHHOCTH 3a
UCTIOJIHEHUE aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP M COONIOJICHHE CPOKOB, YCTAHOBJIEHHBIX HACTOSIIUM
AJIMUHHUCTPAaTUBHBIM PETJIAMEHTOM.

2.10. TpeOoBaHMs K OpraHU3aUH MIPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBHON YCIIyTH.

I'paduk mnpemocTaBiaeHUS MYHUIUMIATBLHON yCIyrun GOpMHpPYETCs ¢ ydeToM Tpaduka
(pexxuma) pabotsl MynununanesHoro coBeta MO MO TarapuHckoe, y4yacTBYIOIIETO B
MPEIOCTABICHUY MyHUIIMNANIBHON yciiyru npuBeneH B [Ipunoxenue Ne 1 k Pernmamenty.

Bpemsi mpenocraBieHust mepepbiBa i OT[bIXa M MUTAHUS CIYXKALIUX YCTAHABJIMBAETCS
IpaBWJIaMUd BHYTPEHHErO TPYJIOBOTO pacropsaka MyHUIMIANIbHOTO coBeTa. I'paduk ux paboTs
MOXET OBITh HM3MEHEH C YYETOM IMPUPOJHO-KIUMATUYECKHX YCIOBHH TEeppUTOpPHH, Trpaduka
(pexnMa) ABUKEHUST 00IIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA.

IIpuem nosmyuaTeneld MyHUIMNAIBHON YCIYTH MOYET MPOBOAUTHCS C MOMOIIBIO CHCTEMBI
3JIEKTPOHHOTO OMOBEUIEHUS O MPEIOCTABICHUN MYHULMIIAIbHON YCIIyTH.

Cnyxamuii MyHUIIMIIAIBHOTO COBETA YCTHO WJIM IMMCbMEHHO M3BELIAET IpaskJaH O JaTe U
BPEMEHH MPEAOCTABICHNS] MyHUIIMIAIBHONW YCIIYTH.

[lonyuaTenr MyHUIUNATBHOMN yCIyrd B ClIy4a€ HEBO3MOXHOCTH  IOJyYEHHS
MYHHUILIMIIAJbHOW yCIyrM B NpejiaraeMblii CpPOK CBOEBPEMEHHO yBEAOMISIET pabOTHHKA
MyHUIIMIIATBHOTO COBETA, OCYIIECTBISIONIETO0 (YHKIHIO MO MPEAOCTABICHUI0 MYHHLMIAIBHOM
YCIIYTH, Y COIVIACOBBIBAET C HUM IPEANOJIAaraeMyo JaTy MPeAOCTABICHNUS] MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

CrnpaBouHble Tenae(OHBI HCIOJHUTEIBHOTO OpraHa WM YUYPEXKACHHUS, yYacTBYIOIIETO B
MPEIOCTABICHUN MyHULIMNIAIBHON yciiyru ipuBeneHsl B [Ipunoxkenue Ne 1 k Pernamenry

2. 11. TpeGoBanus K 000PYIOBaHUIO MECT MPEAOCTABICHUS MyHULIUTIATIEHON YCIYTH.

[Tomenienuss uisi IpeIOCTaBICHUS MYHULMINAIBHOM  YCIYTH Pa3MEIIAlOTCs HAa HMKHHUX
dTakax 3/aHuil, 00OPYJOBAHHBIX OTJCIBHBIM BXOJIOM, MJIM B OTJAENBHO CTOANIMX 31aHusAX. Ha
TEPPUTOpPHUH, TMpHIIEralolie K HHUM, OOOpYAYIOTCS MecTa JUIsl MapKOBKHU aBTOTPAHCHOPTHBIX
CPEJICTB.

Bxon u BBIX0J U3 MOMEIIEHHS AJIsl TPEIOCTABICHUS MyHUIUITAIBHOMN yCcIyru o00pyayroTes
NaHJyCaMH, paCIIUPEHHBIMH NPOXOJaMH, IO03BOJISIOUIMMUA 00ecneunTh OecnpensiTCTBEHHBIN
JOCTYII NHBAJIWJIOB, BKJIFOYAsl HHBAINI0B, HCIIOIb3YIOIINX KPECIA-KOJISACKHU.



Bxon u BRIX0J U3 MOMEIIEHHS JIsl TPEIOCTABICHUS MyHHUIUITAIBHON yCcIyru 000pyayoTcs
COOTBETCTBYIOIIUMU YKA3aTEISMH.

[Ipuem momyuaTeneil MyHMIMIIAJBHOM yCIYTHM OCYILIECTBISETCA B 3ajax OOCITy>KMBaHUS
(uH(pOPMAIIMOHHBIX 3aJlaX) WX CHEIHATbHO BBIACICHHBIX IS ATHX IIeNiell TOMEIICHHIX - MeCTax
MPEOCTABICHUSI ~ MYHULIUIMAILHON yenyru.  [lomemneHust  TOMKHBI  OBITh  CHAOXKEHBI
COOTBETCTBYIOIIMMHU yKa3aTEISIMH. YKa3aTelu JOHKHBI ObITh YETKUMHU, 3aMETHBIMH U TOHSTHBIMU
JUISL TIOJTy4YaTesiell MyHUIIMITAIbHOM YCITyTH.

B nomemenusix s NpeAOCTaBICHHMS MYHUIMIIAIBHOM  yCIyTM Ha BHUJAHOM MeECTE
pacmojaraloTcsi CXeMbl pa3MeIIeHNs CPECTB MOKAPOTYIICHUS U MyTeH 3BaKyallly MOCETUTENEH U
pabOTHHUKOB.

Paboune Mmecra chmykamyx OCHAIIAIOTCS  HACTONBHBIMH TaONMYKAMH C YKa3aHHUEM
dbamMunuyu, HMMEHH, OTYECTBA U JIOJDKHOCTH WM CHyXamue  00ecreduBaroTCsl JUYHBIMU
HarpyJIHbIMH KapToukamH (Oeimramu).

[lomemenne A HpeNOCTaBICHHWS ~ MYHUIUNAIbHOM  yciayru — oOecreuuBaeTcs
HEOOXOUMBIMHU ISl TIPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIMITAILHOW YCIYTH 000pyaoBaHHEM (KOMIBIOTEPAMH,
CpEIICTBAaMU 3JIEKTPOHHO-BBIYMCIUTEILHON TEXHUKH, CPEICTBAMU CBSI3U, BKJIOYas ceTh VHTepHeT,
OpPTTEXHUKOM, ayauo- u BUJICOTEXHUKOI), KaHIIEJISIPCKUMU MPUHAJICKHOCTSIMU,
MHGOPMAIIMOHHBIMU W METOJWYECKUMHU MaTepHuajaMH, HarjasaHoN uHdopMauuel, CTyIbIMU U
CTOJIaMHM, a TakKKe CHCTEeMaMH KOHIUIIMOHUPOBAHMS (OXJIAXKJEHUS M HarpeBaHus) BO3/yXa,
CpEelICTBaMU MOXKapOTYILIEHUS ¥ OMOBEIIEHUsI O BOSHUKHOBEHUH YPE3BbIYATHON CUTYAIIHH.

B Mecrax mpepocTaBieHHs MyHHUIMIAIBHON YCIYTH MpeaycMaTpUBaeTcs 0O0OpYI0BaHHE
JOCTYIHBIX MECT OOLIET0 MOIb30BaHUs (TyaJIeTOB) U XpaHEHHUS BEPXHEH OJ€K bl TOCETUTENCH.

Paboune mecra cimyxammx OOOpYAYIOTCS CpPEACTBAMH CHUTHAIM3ANNUU (CTallMOHAPHBIMH
«TPEBOKHBIMM ~ KHONKAaMHU» WM  THEPEHOCHHIMH  MHOTO(QYHKIIMOHAIbHBIMU  OperoKaMmu-
KOMMYHHKaTOpaMH).

Mecto HaxoxaeHus o MyHuIMIaIbHOrO coBeta mnpuBeneHsl a I[lpwnoxennn No 1 k
HacTosineMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY M Ha COOTBETCTBYIOIIEM caiiTe ceTu HTepHeT.

III. AAMMHHCTPATHBHBbIE NPOLEAYPHI

Onucanue Mocie0BaTeIbHOCTH ACHUCTBHIA MIPH MPEAOCTABICHUHA MYyHHUIIUITATLHOW YCITyTH
3.1. UcnonHeHne MyHUITMTIATLHOM YCITYTH BKITFOUAET B CE0sI CIeNyIONre aIMUHUCTPATHBHbBIC
POIEAYPHIL:
— TpHeM 3asBJICHUN U IPOBEPKY TOKYMEHTOB I'paX/IaH;
— PETUCTpALHIO JOKYMEHTOB B )KypHAJIe peruCTpaIiy;
— TMPUHITHE PEIICHUs WIM MOATOTOBKA MPOEKTA PEIICHHs O MPEAOCTaBICHUM MYHHUIMITAIbHOMN
YCIIyTH;
— TPOBEPKY U MOATBEPXkACHUE (OTKIIOHEHHE) PUHSATOTO PEIICHHUS;
— wuH(QOpPMUpOBaHUE TpakIaHUHA OO0 HUCIOJIHEHUH MYHULUUNAIbHOW yciayru (iMmbo oOTkaze B
NPEOCTABIECHUN MYHHUIIUNAIbHONU YCIyTH;
— KOHTPOJIb MPAaBOMEPHOCTH MIPUHSITOTO PEIICHUS;
— BbLauy TpakJlaHUHY COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTA - BBIUCKH, CIIPaBKH, IOTOBOpa U T.1.
(B 3aBUCUMOCTH OT MYHUIIUIIAILHOW YCIIYTH);
— TOPSIOK 00KaJOBaHUS NEUCTBHM (0€3ACHCTBUA) JOMKHOCTHBIX JIUI] U PEIICHHM, MPUHSTHIX B
XO/JI€ UCTIOTHCHUSI MYHHUIIUITATEHOW YCITYTH.

IIpuem 3asiBJIeHHIT 1 IPOBEPKA NMPeACTABJICHHBIX IOKYMEHTOB

3.2. OcHoBaHMEM /Js Hayaja MWCIIOJHEHHUS AJMUHHCTPATUBHOW NpPOLEAYpBl MO IHpHEMY
3asBJICHUN U TPOBEPKE JTOKYMEHTOB SIBJISIETCS OoOpallleHue 3asBUTENs] B MyHUIIMNIANBHBIN COBET C
NpPEJCTAaBICHUEM IIOJIHOTO KOMIUIEKTAa JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [UIS MPEIOCTaBICHUS
rpakJIaHaM MYHHUIIMNAJIbHOM YCIIyTH.



3.3.0OTBETCTBEHHBIM 32 BBINOJHEHUE [AHHOW aJMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SIBISIETCA
CHEIUAINCT, KOoTopblil pemenueM ['maBel MO MO T'arapuHckoe [enerupoBaH Ha HCIIOJIHEHHE
IpoLEeAyp MO MPEeJOCTABICHUIO JaHHON MyHUIIMIIAIIBHON YCIIyTH (JaJiee - CIeUancT).

3.4. Pe3ynbrataMu BBIIOJTHEHUS! JAHHOM MPOIEAYPHI SBIISIIOTCS:

- TMpOBEpKa MPEJCTABICHHBIX 3asgBUTENSM 3asBJICHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
MPEeI0CTABICHNUS MYHULIUITAIbHON YCIYTH, B TOM YHCII€ JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX TUYHOCTh
3asIBUTEIIS;

- IPUEM JIOKyMEHTOB OT 3asiBUTEIIEH JIMOO OTKa3 B MPUEME IOKYMEHTOB;

- (hopMUpOBaHHE TaKeTa JOKYMEHTOB JUIsl O(OPMIICHHS JIMYHOTO Jejia 3asBUTENS B Cllydae
MPUHATHUS PELICHMS MO MPEAOCTABICHUI0 MyYHUIIMIIAIbHON YCIyTH.

3.5. ®opmupoBaHUE MaKeTa TOKYMEHTOB JUTsi OQOPMIICHUS JIMYHOTO JIea 3asBUTEINS B ClIydae
MPUHATHUS MTOJIOKUTEIBHOTO PEIIEHUS B CIEAYOIIEM TOPSIKE:

- CHEIUANMCT  YCTaHABIMBACT TNpPEAMET  OOpalleHus, MPOBEPSET  JOKYMEHTHI,
YAOCTOBEPSIOIINE TUYHOCTH 3asIBUTEIIEH, a TAKKE TIOJTHOMOYHS PECTABUTEIIEH;

- TOpu TOpHeMe JOKYMEHTOB CHEHHUATUCT OCYUIECTBISET MPOBEPKY MPEACTABICHHBIX
3asIBUTEISIMU JOKYMEHTOB, & UIMEHHO:

- HaJIMYHE BCEX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB JUIS MPUHSATHS PEIICHUS MO MPEJOCTABICHUIO
rpakJaHaM MYHUIUITAIBHOW YCIYTH B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSAMH TyHKTOB 2.7.1.-2.7.2.
HACTOSIIIETO PETIaMeHTa;

- MpPaBWIBHOCTh YKa3aHHBIX B 3asBJICHMM JaHHBIX Ha HMX COOTBETCTBHE JaHHBIM B
MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTAX;

- OTCYTCTBHME B 3asBJICHUM U JTOKYMEHTaX HEYJOCTOBEPEHHBIX HMCIPABICHUN U CEPhE3HBIX
MOBPEXICHUM, HATMYME KOTOPBIX HE MO3BOJISET OJJHO3HAYHO TOJIKOBATh UX COJEP>KAHUE;

- IpU TMPEACTABICHUM 3asBUTEISIMU OpPUTMHAJIA JIOKYMEHTa M HE3aBEPEHHOW KOIUU
JIOKYMEHTA CIIECIHAIUCT CBEPSET KOMHH C MOJJIMHHUKOM Ka)KJO0TO JOKYMEHTA, 3aBEpSET KaXIylo
KOIUIO C pacmM@poBKON (haMUIUM, MPOCTABIAS JaTy CBEPKU KOMUU W OpPUTMHANA JIOKyMEHTa,
6o mramnom «Komust BepHay.

3.6. [Ipu oTcyTcTBUM y 3asiBUTEICH HEOOXOAMMBIX TOKYMEHTOB WJIM IMPH HECOOTBETCTBUU
MPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB TPEOOBAHUSM, YKa3aHHBIM B IyHKTE 2.7.2. AJIMHUHUCTPAaTHBHOTO
periamMeHTa, CIEUUaINCT YBEIOMJIET 3asBHUTENCH O HaJMYUU BBISIBIECHHBIX OOCTOSITENLCTB,
MPEMSATCTBYIONINX MPUEMY TPEICTaBICHHBIX TOKYMEHTOB. B 3TOM ciydae crienuainct oObsICHSIET
3asIBUTEISIM CYTh BBISBIICHHBIX HECOOTBETCTBHMM B IPEACTABICHHBIX JAOKYMEHTaX W MpeaIaraet
OPUHATH MEpPbl MO0 MX YCTPAaHEHHUIO, yKa3blBas JEHUCTBUS M UX IMOCIEIOBATEIbHOCTb, KOTOPHIC
JOJKHBI COBEpUINTH 3asBUTENU. [lo mpockOe 3asBUTENEN CHEUalUCT MOXKET yKa3aTh IepeueHb
JIEUCTBUI B IUCbMEHHOM BHJIE.

Perucrpanusi JOKyMeHTOB B ;KypHaJie perucTPALMH 3asiBJICHU I
U pellleHUi 0 MPe0CTaBJIeHMH MYHUIMNIAJIBHON YCJIYIH

3.7. OcHoBaHMEM ISl HAYajga UCIOJTHEHUS aAMUHHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHI M0 PErUCTpallin
JIOKYMEHTOB B YpHAaJIe PETHCTpalUu ABIsETCA (PAaKT 3aBepIICHUs AMUHUCTPATUBHON NPOLIETyphI
0 MIPUEMY 3asBJIEHUHN U MPOBEPKE TOKYMEHTOB.

3.7.1. [lonyueHune JOKYMEHTOB OT 3asBUTENS (PUKCUPYETCS B )KypHaJIe peruCTPallUy.

3.7.2. XKypHan perucTpaiuu J0JKEH COIEPKaTh CICAYIOIINE CBEICHUS:

- IOPSIKOBBIA HOMED;

- 1aty oOparieHus;

- (hammmuo, MM, OTYECTBO;

- aJipec MecTa JKUTENIbCTBA;

- IaTy BBIHECEHMSI PELIECHUS O NPEAOCTAaBICHUY MYHUIIMIIAIILHOMN YCIIyTH;

- IpUMeYaHue.

3.8. XKypHnan perucrpanuu JoKeH OBITH IPOHYMEPOBaH, MPOIIHYPOBaH, CKPEIUIEH MeYaThIo,
MOJIMUCHI0O PYKOBOAMTENS OpraHa MECTHOrO caMmoympaBieHus. Hymepauus B KypHaie
perucTpanyy BEAETCS €XETOIHO, IOCIIEN0BAaTE]bHO, HAYMHAsL C NEPBOTO HOMEPA CO CKBO3HOU



HyMepauueil. Bce ucnpasineHust B JKypHaue perucTpalyyl JOJIKHBI ObITh OFOBOPEHBI HAAMUCHIO
«VcnpaBiaeHHOMY BEPUTH» U MOATBEPKICHBI MIEYaThIO.

3.9. Crneumanuct (opMupyeT MakeT IOKyMEHTOB (BKJIIOYas 3asBICHHE U JIOKYMEHTHI,
HEOOXOIUMBIC ISl TPUHATHA pEIICHHH O TMPEeJIOoCTaBICHUM  MYHMIMIIAJIBHOW YCIyTH U
MOCJIeYIOMEro 0hOPMIICHHSI IMYHOTO JIeJIa 3asIBUTEIIS).

3.10. Bpemsi BBINOTHEHHUS JTAHHOW aJMHUHUCTPATHUBHOW IPOILEAYpHI cocTaBisier He Oormee 10
MMHYT.

IMoaroroBka nmpoekTa pemnieHus o NPeI0CTABJIEHUH MYHUIIMNIAJIbHON YCJIYTH M0 BbhI1aye
PeJIUTHO3HBIM I'PYNNAaM MOATBEPIKIAEHHUI CYIIeCTBOBAHUS HA TEPPUTOPHH MYHHIIUNAIBHOTO
o0pa3oBaHus

3.11. OcHoBaHueM I Hayaja MWCIOJIHEHHUS aJMUHUCTPAaTUBHOM MpoLexypbl IO
NPEJOCTABICHUI0 MYHHMIMIIAIBHOW YCIyru sBisercss (akT 3aBepLICHUs aJIMUHHMCTPATUBHOU
IPOLEAYPHI IO PETUCTPALUU JOKYMEHTOB B JKypHaJ€ pErHCTpaLiH.

3.12. OTBETCTBEHHBIM 32 BBINOJHEHUE TAHHOW AIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISETCA
CHELUAJINCT IOPUAMYECKOTO OTAENa U LEeHTpanu3zoBaHHoro apxusa OMCY  MyHununanbHOro
coBeT MO MO T'arapunckoe.

3.13. BpeMmsi BBINIOHEHHS JAHHOM MPOLEAyphl cocTaBisieT He Oonee 20 mHE.

Pesynpraramm nmaHHOM mpouenypbl  ABIAIOTCA:  CBHIETENBCTBO O  CYHIECTBOBAHHHU
penuruosHoi rpynmnsl Ha Teppuropun MO MO I'arapunckoe.

3.14. [Ipu noaAroTOBKE MPOEKTA PEMIECHUS 11O MPEIOCTABICHUIO YCIYTH CICIUAIIUCT:

- IPOBEPSIET AAHHBIE 3asIBUTEIS U IIPEJICTABICHHBIE UM CBEJICHUS;

- aHAJIU3UPYET JNAHHBIC, IPECTABICHHBIC 3asIBUTEIIEM, C LIEJIBIO OIIPEIEICHUS NIPaB 3asIBUTEISA
Ha IIOJIy4YeHHE MYHULMIIAIBHOM YCIYI'M B COOTBETCTBMM C JEHCTBYIOIIMMHU HOPMAaTHUBHBIMU
JOKYMEHTaMH.

3.15. B ciydae oTka3a B IpPEJOCTaBICHUH MYHUIUMNAIBHON yCIyrH (OpMHUPYET OTKa3HOE
JUYHOE JIeJI0, B KOTOPOE BKJIIOYAIOTCS MPOEKT pelleHs 00 OTKa3e B MPEACTaBICHUU 3asSBUTEIIO
MYHHUIMIAIBHOU YCIIYTH.

3.16. Cnenuanuct, MOArOTOBUBIIMNA MPOEKT PEUICHHUS, MMOJMUCHIBAET €T0 U MEPEAACT JIMYHOE
JIENIO 3asBUTENS HA MPOBEPKY M COIJIACOBAHME JIMIYy, OTBETCTBEHHOMY 3a JJaHHOE HAIpPaBJICHHE
paboTHL.

IV. KoHTpoJib NpaBOMEepHOCTH NPUHATHIX PelIeHUI 0 BblIaye PeJIUTHO3HBIM Ipynnam

NOATBEP:KIACHU CyleCTBOBAHNSA HA TEPPUTOPHH MYHHUIMIIAJIBHOI0 00pPa30BaHUA

4.1. OcHoOBaHMEM [JIi HCIOJHEHUS aJIMHHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHl MO KOHTPOJIIO
MPaBOMEPHOCTU NPHUHATHIX PEIICHUM  MPETOCTABICHUS  MYHUIIMIAIBLHOM YCIYrH SIBISETCA
BbIOOPOYHASI MPOBEPKA M0 MPABOMEPHOCTH MPUHATHIX PELICHUM.

4.2. OTBETCTBEHHBIMH 32 BBINOJIHEHUE JAaHHOW AJIMHHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SIBISETCS
I'maa MO MO T'arapunckoe.

4.3. Bpemsi BBINONHEHUS] MPOLEAYPHl MO MPOBEPKE MPABOMEPHOCTH MPHUHSTHIX PELICHUN
coctapisieT He Oonee 10 mHEN co AHSA Hayana MJIAHOBOW MPOBEPKU B COOTBETCTBUHU C MPHUHITHIM
rpauKOM MPOBEPOK.

4.4. PezynpTaramMu BBITIOJTHEHUS TAHHON IPOLIEAYPHI SIBJISIOTCS:

- BBISBJIICHHE HENPABOMEPHO MPHUHATHIX PEHICHUI [0 MPEIOCTABICHUI0O MYHULHMNAIbHOU
YCIIyTH, U APYTUX OMIMOOK (HapyIIeHH) B paboTe OpraHa MeCTHOT'O CaMOYTIPABJICHHS.

- PEKOMEHAINN COOTBETCTBYIONIEMY OTAeIaM MyHHUIIMNIAIBHOTO COBETa WM CHELUaIUCTaM
YUpPEXKJIEHHUS, YYAaCTBYIOLIETO B IMPEAOCTABICHUM MYHUIMNAIBHON YCIYTH IO YCTPaHEHUIO
BBISIBJICHHBIX HEMTPABOMEPHO MPHUHSTHIX PEIICHUHN U OIIHOOK.

4.5. o pe3ynbraram MpOBEPKU COCTABIIAETCS COOTBETCTBYIONIAS CITPAaBKa, B KOTOPOUM OTPayKAIOTCA:

- 11eJIb TIPOBEPKHU;

- KOJIMYECTBO MPOBEPEHHBIX PELICHU;

- KOJIMYECTBO BBISBJICHHBIX OIMIMOOK (HapyILICHH);



- JaHHBIC TIO HEMPAaBOMEPHO MPHUHATHIM permeHusM (D.M.O. momyyaTenss MyHUIHTATBLHOMU
ycayrH, Ne TMuHOTO ema, XapakTep OomMOKY (HapyIIeHus ),

- PEKOMEH/IAlINHM U CPOKH TI0 YCTPAHEHHUIO BBISBJICHHBIX OIMMMOOK (HapyIICHUH).

4.6. 'naa MO MO Tl'arapuHCKO€ OCYIIECTBISIOT KOHTPOJIb HaJl YCTPAaHEHUEM OTIEIOM
MynunmnaisHoro coBera MO MO TarapuHckoe, YyYacTBYIOIIMX B MNPEAOCTABICHUU
MYHHITUTIATHFHOW YCIIYTH, BBISIBJICHHBIX OIIHOOK (HApYIICHUH ).

V. Hopsaok o0xanoBanus aeiicTBuii (0e3aeiicTBYUsI) T0LKHOCTHBIX JIUI M PellIeHU,
NPHUHATHIX B X0/1€ HCIIOJTHEHUS MYHUIIUTIAJBHOM YCJIYIH N0 BblAa4e PeJUTHO3HBIM rpynnam
MOATBEP KIAEHU CYylIeCTBOBAHMS HA TEPPUTOPUN MYHUIMNIAJIBLHOTO o0pa3oBanusi. ®opma
JKaJI00BbI HA e CTBHSA T0JKHOCTHBIX JIUIL

5.1. Tlomywyarenn MyHUIMOAIBHOW YCIYTM HMEIOT TIPaBO Ha OOXKaJoOBaHWE JCHCTBHI
(Ge3neiicTBUsA) JOMHKHOCTHBIX JIMI[ YIOJTHOMOYEHHOM OpraHM3allid B JOCYIeOHOM M CylacOHOM
HOPSIIIKE.

5.2. TpaxnaHe, HMEIONIME TMPaBO HA MPEAOCTABICHUE MYHHUIUIIAIBHOW YCIyrd, B
COOTBETCTBUU C HACTOSIIIUM PETIAMEHTOM BIIPaBe 00KajaoBaTh B JOCYACOHOM MOPSIIKE:

- OTKa3 B NpHEME JOKYMEHTOB IO BbIJade PEJIUTHO3HBIM TpYIIaM MOATBEPKACHUN
CYILIECTBOBaHMUS;

- OTKa3 3asBUTENI0 B TMPEAOCTaBICHUM YCIYIM IO BbIJa4€ PEIUTHO3HBIM TpYyIaM
MOJITBEPK/ICHUH CYIIIECTBOBAHHS,

- OTKa3 3asiBUTEII0 B TMPEAOCTABICHUH MOTHUBUPOBAHHOTO pEUIEHUS IO OTKa3zy B
MPEIOCTaBICHUH YCIYTH;

- HEeoOOCHOBAaHHO€ 3aTATMBAaHUE YCTAHOBJICHHBIX HACTOSIIMM  aJMHHHUCTPATHUBHBIM
pEeriaMeHTOM CPOKOB OCYIIECTBJICHUS aJIMHUHHUCTPATHBHBIX MPOLEAYDP, a TAKXKE IPYTHe ACUCTBUS
(6e3neiicTBUE) M pelIEHUs OPTaHOB MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHS;

5.3. HeobocHoBaHHOE 3aTSATHBAHHE YCTAHOBJICHHBIX HACTOSIIUM PEriIaMEHTOM CpPOKOB
OCYIIECTBJICHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MHpoUeAyp (oKa3zaHusi YycCiyr), a Takxke Apyrue JeHCTBUs
(Oe3meiicTBUE) U PEIICHUs TOJDKHOCTHBIX JIMIT MYHUITUTIAIBHOTO COBETa MOTYT OBITh 00KaJIOBaHbI
rpaxaanamu ['maBe MO MO T'arapuHckoe, a Takke B CyJi€.

5.4. ’KanoOp1 MoryT OBITH NMOAAHBI B YCTHOM WM NHCbMEHHOW (hopme, a Takxke B (opme
AJIEKTPOHHBIX cooOmmeHui. Xanoba (mpereH3us) MoOKeT OBITh TMoJaHa 3asBUTENIEM, IpaBa
KOTOPOTO HApYIIEHBI, a Takke [0 MPOChOE 3asABUTENS €r0 MPEACTABUTENIEM, YbU MOJHOMOYUS
y0CTOBEPEHBI B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM TOPSIJIKE.

Kano6a (mpereH3us) MOXKET OBITH MMOJaHA B TEUCHHUE TPEX MECSIEB CO JHS, KOT/Ia 3asBUTEINb
y3HaJ UM T0JKEH ObUT y3HATh O HApYIIEHUH CBOUX IPaB.

5.5. B ycrHOli ¢opme xanmoObl paccMaTpUBAIOTCA MO OOIIEMYy NpPaBUIY B XOJ€ JHYHOTO
npuema rpaxaan ['masoit MO MO TI'arapunckoe.

5.6. B xozxe nuyHOrO mpueMa rpaxJaHiHy MOXKET OBITh OTKa3aHO B JAIbHEHIIIEM PacCMOTPEHUU
JKaJloOBl, €CJTM eMy paHee ObUT IaH OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B %Kaj00€ BOITPOCOB.

5.7. ITucbmenHas xanoba MOKET OBITh MMOJAHA B XOJI€ JMYHOTO TpHUEMa B COOTBETCTBUU C
rpaukoM JUYHOTO TMpueMa, JMOO HampaBjieHa IO IOYTe, WJIM IMepedaHa OTBETCTBEHHOMY 3a
paboTy ¢ oOpalieHus MU TPaXxaaH COTPYTHUKY YIIOJTHOMOUYEHHOW OpraHU3aIiHy.

5.8. B muchMeHHOM jkano6e rpakIaHiH yKa3bIBaeT:

- HAMMEHOBAHHE OpraHa, B KOTOPHIN HAMPaBJISETCs MMCbMEHHAs Kalooa,

- CBOIO (haMUJTHI0, UMsI, OTYECTBO (ITOCIICAHEE - TPH HAIMYNH),

- TIOYTOBBIA ajpec, MO KOTOPOMY JIOJDKHBI OBITh HANpaBICHBI OTBET, YBEIOMIICHHE O
nepeaapecanuu Kaao0sl,

- CyTh XalloObI, T.e. TpeOOBaHMS IHIlA, MOMAIOIIETO >XKalo0y, W OCHOBAaHHUSA, MO KOTOPHIM
3asBUTEb CUUTAET PELICHHE [0 COOTBETCTBYIOLIEMY JIETy HEMPABUIbHBIM,

- CTaBUT JIMYHYIO MOAMHKCH U JaTy.

Kanoba (mmpeTeH3us ) perucTpupyercs B Tedenrne 10 MUHYT 110 €€ TOJTyYCHHH.



3asBUTENO0 BpydyaeTcs (B cllydae JIMYHOTO MPEACTaBICHUS >KajaoObl) WM HampasiseTcs (B
Cllydae MMCbMEHHOI'O INPEACTABICHUS WM INPEICTaBICHMS IO 3JEKTPOHHOM IOYTE) 3aBEPEHHOE
YBEIOMJICHHE O PETUCTpAllMK TPETEeH3UN (kajo0bl) C YKa3aHWEM BPEMEHH U JaThl PErUCTpaluy, a
TaK)Ke JINLA, OCYIIECTBUBILIETO PETUCTPALUIO.

B cinywyae mpomycka mo yBaXHTEIbHOH NpPUYMHE CpPOKa IOJAYM JKAIO0ObI ATOT CPOK IO
3asBJICHHUIO JIMIA, MOJAIOIIEro *ajo0y, MOXKET OBITh BOCCTAHOBIICH. YBa)KUTEIBHOW NMPUUUHOU
MOTYT CUUTATHCS, B YACTHOCTH, JIFOObIE 0OCTOSITENbCTBA, 3aTPYyIHUBILINE MTOJyYeHUE HH(POpMALUU
00 00’ka7OBaHHBIX JEHCTBUAX (PEILICHUAX) U UX TTOCIIEACTBUSAX.

5.9. B ciiyuae HE0OXOAMMOCTH B MOJTBEPXkAECHUE CBOMX JIOBOJOB IPAKAAHUH INpHUJIAraeT K
NMCbMEHHOM Kaj100€ JOKYMEHTBI U MaTepHabl JIN0O UX KOIHH.

Jlnist paccMOTpeHusl MpeTeH3uil 3asBurenei popmupyercss Kommuccuss 1Mo  paccMOTPEHHIO
Ha3BaHHOM kano0bl coctosmas u3 ['maBet MO MO IMarapuHckoe, ero 3aMecTUTENS U CTICIHAINCTA
annapara MynununansHoro cosera MO MO T"arapunckoe.

5.10. Kaxaplii rpakaaHMH UMEET NPABO MOTYYUTh, @ OPraH MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHUSI U €T0
JIOJKHOCTHBIE JIMIIA OO0SI3aHbI €My MPENOCTaBUTh BO3MOXKHOCTH O3HAKOMJICHHSI C JIOKYMEHTAaMH M
MaTrepraraMi, HEIOCPEICTBEHHO 3aTParvBaloOLIMMU €ro IpaBa U CBOOOJBI, €CIM HET YCTAHOBJIEHHBIX
denepaTbHBIM 3aKOHOM OTpPaHMYCHH Ha HH(POPMALMIO, COAEPXKAILYIOCS B 3THX JOKYMEHTaX W
Marepuaiax.

5.11. BpluecTtodmuil opraH TIOCyJapCTBEHHOM BJIACTHM IO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHUS
)Kaj00bl BIIPaBe:

- OCTaBUTh Kano0y 0e3 yIOBIECTBOPCHHUS;

- OTMECHHUTH PEIICHHE HWKECTOSIIEr0 OpraHa M Ha3HAYUTH JOIMOJIHUTENBHYIO IPOBEPKY IO
ACILy;,

- I3MCHUTD PEILICHNE HIDKECTOSILErO OpraHa Wil BBIHECTH HOBOE PELICHHUE.



MPUJIOXEHUE Ne 1

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
NPEJIOCTABIICHHUS MYHUIIUTIAILHON YCITYTH

10 BBIJAYE PEJMTHO3HBIM IPyIIIam
MOJTBEPKICHUH CYIIECTBOBAHUS

Ha TEPPUTOPHUH MYHHIIMITAIEHOTO 00pa30BaHuUs

ITouToBBIE aApeca, cIPaBOYHbIE Tele(OHBI, afpeca 3IeKTPOHHOM MOYTHI M Yachl IPUEeMa
Mynununanasnaoro coeta MO MO I'arapunckoe

Haumenosanue opeaHa

IHoumoswiti adpec menegon gaxc Adpec snexmponroit Yacwi npuema
MeCmHO20 CAMOYNPAGICHUSA noumol
MyHUIATIATEHBIA COBET 196244, CII6, 379-9500 | 379-9500 | sovet@gagarinskoe.ru [[Ta.c 15 9 00 Mmun
MO MO T"arapunckoe Burebckuii p-xt 41, | 378-5347 o 17 1. 00 MmuH
Kopr. 1 dr. c 11 9. 00 muH

mo 13 4. 00 Mun




[MPUIJIOXXEHHUE Ne 2

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABIICHUS] MyHUIIMTIAIIBHON YCIIYTH

I10 BbIJaU€ PEJIUTHO3HBIM IpyIIIaM
MTOATBEPKICHUN CYIIECTBOBAHUS

Ha TEPPUTOPUU MYHUIUIIATIHLHOTO 00pa30BaHUS

3asiBII€HUE IPUHSATO: B
(HaMMEHOBaHWE OpraHa MECTHOTO CaMOYTIPABIICHHUS )
(mata)
Y 3apETUCTPUPOBAHO ot D.
mox Ne .
0.
AJlpec MecTa JXHUTENIbCTBa (MpeObIBaHUS ): HHICKC
Cnenuanucr:
TEJ. IOM. Te. pao.
[IacIopT: cepus Ne
KEM BbIJaH
JaTa BbIAAUU
JaTa poXKACHUS 3asIBUTEIIS
azpec u TeaeoH PaKTHIECKOro MECTa MPOKUBAHUS
3AABJUEHUE
TIpOIIY oeeeeee
JHara « » 20 r. ITonnuce 3asgBuTens
3asBicHHUE U JAOKYMCHTBI
rp.
[puHsT « » 20 r. Ne

HOﬂHI/ICL cricnuaianucra




TTIPNJIOXXEHUE Ne 3

K aAIMUHHUCTPATUBHOMY PCTIIAMCHTY
npeaoCTaBJICHUA MYHHL[I/IHaHBHOﬁ yciayru

0 BBIZJau€ PEITUTHO3ZHBIM TPYIIaM
MTOATBEPKICHUN CYIIECTBOBAHUS

Ha TEPPUTOPUH MYHUIUTIAIEHOTO 00pa30BaHUS

3agBuUTEND [Tonaya 3asiBiIeHUS U JOKYMEHTOB
Ucnonuurens Bun pabor CpoOK BBITIOJIHEHUSA

CrpykTypHOe noapaszaesieHne MyHUIUIIaIbHOTO COBETA, Perucrpanus BXoAsIKUX JOKYMEHTOB, HaIlpaBJICHUE
YIIOJTHOMOYEHHOE TPOU3BOJIUTH TPUEM U PETUCTPALIAIO I'maBe MO MO TI'arapuHCKO€ (€T0 3aMECTUTEITIO) 1 nenn
3asBICHUIA U OOpaIieHuit
I'maBa MO MO T'arapusCKO€ (3aMECTHUTEh) PaccMoTpenne ToKkyMEeHTOB M HalpaBJIeHUE 3aaHus i

B CTPYKTYPHOE NOJIpa3/ieJICeHNe JUIsl HICIIOJHEHUS AeHb
MyHULUNIATBHBIN CITYXKAIlWi, B YbH JOJKHOCTHBIE IIpoBepka HaaM4Ksi OCHOBAHMS IS BBIIA4YU
0053aHHOCTH BXOJUT BbIaya PEIIMTHO3HBIM TPYIIIIaM PENUrHO3HOM TPYIIIE MOATBEPKICHUS CYIIECTBOBAHUS .
MOATBEPIKICHUS CYILIECTBOBAHUS Ha TEPPUTOPUHU Ha TEPPUTOPUH MYHHUIUIAIEHOTO 00pa30BaHUs 15 et
MYHUIUTIAIBHOTO 00pa30BaHUS

OCHOBAHUA UMCIOTCA OCHOBAHHA OTCYTCTBYIOT



MyHHUIMITATBHBINA CITYKAlUi, B
YbU JOJDKHOCTHBIE O0SI3aHHOCTH
BXOJUT BbIJIa4a PEITUTHO3HBIM
rpynmnam rnoAaTBEPKIACHUS
CYIIECTBOBAHUS Ha TEPPUTOPUH
MYHUITUTIATEHOTO 00pa30BaHMs

[ToaroroBka nOKymeHTa 0O
MOJITBEPKICHUHN
CyIIIeCTBOBaHUS (CTIpaBKa,
OTBET)

10
Hen

MyHHUIMITABHBINA CITYKAlUi, B
YbU JOJDKHOCTHBIE O0SI3aHHOCTH
BXOJUT BbIJIa4a PEITUTHO3HBIM
rpynmnam rnoAaTBEPKIACHUS
CYIIECTBOBAHUS Ha TEPPUTOPUH
MYHUITUTIATEHOTO 00pa30BaHMs

ITonroroBka oTBeTa
00 OTKase B BbIaue
MOATBEPKIACHUI

C YKa3aHUeM NPUYUH

OTKa3sa

10
Hen

I'maa MO MO T'arapunckoe ITognucanue oTBeTa 3aABUTEIIO 1 nenn
CrpykTypHOE NoApa3iesieHue, B YbU JOJIKHOCTHBIC Perucrpanus orsera 1 neHn
00s13aHHOCTH BXOJIUT PETUCTPAIIUS OTBETOB

MyHUIIMNATBHBIN CYKaIIUi, B YbH JTOJHKHOCTHBIE Brimaya oTBera 3asBuTENtO (JTMO00 HAMIPaBICHUE TTOYTOM) 1 neun

00513aHHOCTHU BXOOUT Bbla4a apXUBHBIX CIIPABOK U KOITHUM

APXUBHBIX TOKYMCHTOB




I[MPUJIOXXEHUE Ne 4

K aJMUHUCTPATHBHOMY PETJIaMEHTY
NPEIOCTABICHUS] MyHUIIUTIATBEHON YCIyTH

I10 BbIJIaY€ PEJIMTUO3HBIM Ipynnam
MOATBEPKJCHUN CYIIECTBOBAHUS

Ha TEPPUTOPUU MYHHUIIMIIATIEHOTO 00pa30BaHus

BuyTpuropoackoe MyHunumnaabHoe 00pazoBaHHe
Cankr-IlerepOypra MyHUIIMIaIBHOTO OKpyTa ["arapunckoe

« » 20 r. Cankr-IlerepOypr

CBUIAETEJIBCTBO Ne

0 CyLIeCTBOBAHMH PEJIUTMO3HOM IPyNnbl HA TEPPUTOPUH
MYHHMUIMIIAJIBHOT0 00pa30BaHuUs

HacTtosiimum cBuaeTenbcTBOM, B COOTBETCTBUM CO CT. 7 DenepanbHOro 3akoHa
«O cB00O/IC COBECTH U PEIIMTUO3HBIX 00BETUHEHHSIX), TIOJITBEPKIACTCS, UTO
peIuruo3Has rpymnmna

(HaMMEHOBAHHE PEUTUO3HOMN IPYIIIbI)
CYIIECTBYET Ha TEPPUTOPUH BHYTPUTOPOACKOT0 MYHHUITUTIAILHOT'O 00pa30BaHus
Cankrt-IletepOypra MyHUIIMIAILHOTO OKpyTa ['arapuHckoe ¢

nHs / Mecsna / roaa

['maBa MyHUTIIUTATEHOTO OOpa30BaHMUS N.0.®amunus

noamMrCh

M.IL.



[MPUJIOXXEHMUE Ne 5
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

mpeaoCTaBJICHUSA MyHPIL[HHaJ'H:HOfI yCiyru
110 BeIAa4€ PCIIMTHO3HBIM I'pyIinamM

HOI[TBCp)KI[eHI/Iﬁ CyHICCTBOBAaHUA

Ha TEPPUTOPUU MYHHUIIMIIATIEHOTO 00pa30BaHus

PEECTP

PeJIMTMO3HBIX TPy, KOTOPHIM BbIIAHO MOATBEP:KIeHUE CYIIIeCTBOBAHUSA

HA TEPPUTOPUN MYHHIMIIAJIHLHOT0 00Pa30BaHUsA

Ne n/n

Haumenosanue
PenusUO3HOU epynnbl

Jlama evioauu u No
ceudemenbcmea
0 Cyuecmeosanuu
PEeNUSUO3HOU 2PYNNbl
Ha meppumopuu
MYHUYUNATLHO2O
obpazosanus

Mecmo nposedenus
COBMECMHBIX D020CTIYHCEHUL
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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ ВНУТРИГОРОДСКОГО


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ГАГАРИНСКОЕ


4 созыв


РЕШЕНИЕ


16 июня 2011 год                                                                                               № 35

Санкт-Петербург


Об утверждении Административного регламента Муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское по предоставлению муниципальной услуги:


«Выдача религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования»


В соответствии с  Решением Муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское от 12.05.2011 № 26  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское», Муниципальный совет внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское

РЕШИЛ:


1. Утвердить Административный регламент Муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования».


2. Контроль за выполнением Решения возложить Главу внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское.


3. Настоящее Решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.


Глава муниципального образования                                                        Г.Ф. Трифонова


ТИПОВОЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 


«ВЫДАЧА РЕЛИГИОЗНЫМ ГРУППАМ ПОДТВЕРЖДЕНИЙ 
СУЩЕСТВОВАНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

МУНИЦИПАЛЬНЫМ СОВЕТОМ МО МО ГАГАРИНСКОЕ

		

		Приложение к Решению 


Муниципального совета МО МО Гагаринское


от 16.06.2011г. № 35



		





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 


«ВЫДАЧА РЕЛИГИОЗНЫМ ГРУППАМ ПОДТВЕРЖДЕНИЙ СУЩЕСТВОВАНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

I. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское (далее – Муниципальный совет или орган местного самоуправления), осуществляющего полномочия  в области предоставления гражданам муниципальной услуги.

1.2. Настоящий Регламент по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 4); 


· Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» - опубликовано 8 октября 2003 г.);


· Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, N 31, 02.08.2010, ст.4179);


· Федеральным законом от 26.09.1997 № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях» 


· Письмом Минюста РФ от 24.12.1997 «О применении законодательства о    религиозных объединениях» (вместе с «Методическими рекомендациями по осуществлению органами юстиции контрольных функций в отношении религиозных организаций», «Методическими рекомендациями о применении органами юстиции некоторых положений Федерального закона «О свободе совести и о религиозных объединениях»)

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений  граждан Российской Федерации»

1.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Муниципального совета, уполномоченным производить прием и регистрацию заявлений и обращений.


1.4. Получателями муниципальной услуги являются следующие категории граждан: юридические и физические лица, (далее – заявители).


1.5. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, могут быть физические лица, указанные в пункте 1.4. настоящего Административного регламента. 


От их имени могут действовать:


а) физические лица на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации;


б) законные представители (указать в соответствии с конкретной муниципальной услугой.


От имени заявителя  заявления, обращения, запросы (далее – запрос) могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенностей; представители – в силу полномочий по доверенности или договору. В предусмотренных законом случаях от имени заявителя (юридического лица) могут действовать его участники (учредители). 


От имени заявителя (физического лица или индивидуального предпринимателя) заявления, обращения, запросы (далее – запросы) могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением доверенности, оформленной в установленном порядке.


II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче религиозным группам подтверждений существования на территории внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское (далее – муниципальное образование) является выданный гражданам документ по письменному обращению граждан Муниципальным советом в течение 30 дней, подтверждающий существование религиозной организации на территории муниципального образования, руководствуясь требованиями закона. Выдача религиозной группе подтверждения существования на территории муниципального образования не является регистрацией религиозной группы.

Форма документа, подтверждающего существование религиозной организации на территории муниципального образования устанавливается Приложением №4 к настоящему Административному регламенту.


Муниципальный совет ведет реестр религиозных групп, которым выдано подтверждение существования на территории муниципального образования в соответствии с формой, установленной Приложением №5 к настоящему Административному регламенту.


2. 2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


Информация о муниципальной услуге по выдаче религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в помещениях Муниципального совета, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на официальном сайте муниципального образования  в сети Интернет, в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.). При размещении информации в средствах массовой информации Муниципального совета, осуществляет отбор средств радио- и телевещания, периодических изданий путем проведения маркетинговых исследований, социологических замеров среди получателей муниципальной услуги, торгов на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, изучения рейтингов средств массовой информации, определяющих лидеров публикаций социально-трудовой направленности.


2.2.1. Адреса, справочные телефоны для консультаций граждан и график работы Муниципального совета:


Муниципальный совет внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское, юридический отдел и централизованный архив органов местного самоуправления (юридический отдел и централизованный архив ОМСУ); 196244, Санкт-Петербург, Витебский проспект, дом 41, корпус 1; график приема заявлений указан в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

Сведения о месте нахождения Муниципального совета, также содержится в Приложениях  к настоящему Административному регламенту. Карта-схема месторасположения Муниципального совета, содержится на официальном сайте органа местного самоуправления. Сведения о номерах телефонов для справок Муниципального совета  размещаются на официальном сайте муниципального образования.


2.2.2. Консультация по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Муниципального совета МО МО Гагаринское, уполномоченным производить прием и регистрацию заявлений и обращений  по телефонам, указанным в приложениях № 1 к настоящему Административному регламенту;


· при личном обращении;


· по телефону.


Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить на официальном сайте Правительства Санкт-Петербурга www.msu.ru и www.omsu.ru, а также на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет www.gagarinskoe.ru

2.2.3. Консультация осуществляется по следующим вопросам:


· перечень органов местного самоуправления МО МО Гагаринское, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


· график (режим) работы органа местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги и осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;


· адрес Муниципального совета МО МО Гагаринское;


· контактная информация об органе местного самоуправления, участвующем в предоставлении муниципальной услуги;


· категории граждан, имеющие право на получение муниципальной услуги;


· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


· срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;


· порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;


· порядок записи на прием к должностному лицу;


2.2.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги при ответе на телефонные звонки, устные или письменные обращения:

· при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в корректной форме информирует обратившихся граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги;


· ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа или организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;


· во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;


· специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов;


· в случае, если специалист, к которому обратился гражданин, не может ответить на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает гражданину назначить другое удобное для гражданина время для консультации;


· в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять гражданину;


· ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, оформившего ответ.


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на официальных сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах Муниципального совета, и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. Информирование получателей муниципальной услуги о порядке предоставления  услуги осуществляется служащими Муниципального совета (при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту).


Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются служащими Муниципального совета, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, как правило, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.


Информирование получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.


Раздаточные информационные материалы (например, брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для приема получателей муниципальной  услуги, информационных залах, залах обслуживания, иных местах предоставления муниципальной услуги Муниципального совета.


Служащие Муниципального совета, информируют получателей муниципальной  услуги о порядке заполнения реквизитов заявления.


Указанная информация может быть предоставлена при личном или письменном обращении получателя муниципальной  услуги.

2.2.5. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте Правительства Санкт-Петербурга содержится следующая информация:


· наименование муниципальной услуги - выдача религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования 


· орган, предоставляющий муниципальную услугу – Муниципальный совет МО МО Гагаринское;


· график (режим) работы юридического отдела и централизованного архива РМУ Муниципального совет МО МО Гагаринское, осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;


· адрес Муниципального совета;


· контактная информация о Муниципальном совете;


· порядок предоставления муниципальной услуги;


· последовательность посещения заявителем Муниципального совета;


· перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;


· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


· образец заполнения заявления на получение муниципальной услуги;


· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


· порядок записи па прием к должностному лицу.


Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Муниципального совета, размещаются при входе в помещения Муниципального совета. 


2.2.6. За предоставлением муниципальной услуги заявители обращаются в юридический отдел и централизованный архив ОМСУ Муниципального советп МО МО Гагаринское.

2.3. Перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, и порядок их представления: заявление от участников религиозной группы.


2.3.1. При личном обращении граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, представляется свидетельство о существовании религиозной группы.


2.3.2. При обращении представителя гражданина, имеющего право на получение муниципальной услуги, дополнительно представляются:


· паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, имеющего право на получение муниципальной услуги;


· документы, подтверждающие полномочия представителя.


2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.


2.4.1. Допустимые сроки предоставления муниципальной услуги:


а) решения о предоставлении муниципальной услуги должны быть приняты в течение 30дней со дня обращения со всеми необходимыми документами.


б) решения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги должны быть приняты в течение 10 дней со дня обращения со всеми необходимыми документами.


2.4.2. Допустимые сроки прохождения отдельных административных процедур:


· регистрация входящих документов,  направление Главе МО МО Гагаринское (его заместителю) – 1 день;


· рассмотрение документов и направление задания в структурное подразделение для исполнения – 1 день;


· проверка наличия основания для выдачи религиозной группе подтверждения существования на территории муниципального образования – 15 дней;


· подготовка документа о подтверждении существования (справка, ответ) -10 дней;


· подготовка документа о подтверждении существования (справка, ответ) – 1 день 


· регистрация ответа – 1 день;


· выдача ответа заявителю (либо направление почтой) – 1 день;


· подготовка ответа об отказе в выдаче подтверждений  с указанием причин отказа – 10 дней;    


· регистрация ответа – 1 день;


· выдача ответа заявителю (либо направление почтой) – 1 день;


2.4.3. Допустимые сроки приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации: 10 дней.

2.4.4. Допустимые сроки выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:


а) решения о предоставлении муниципальной услуги должны быть направлены заявителям в течение 10 дней со дня принятия указанного решения.


б) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должны быть направлены заявителям в течение 10 дней со дня принятия указанного решения.


2.4.5. Допустимые сроки ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями (при условии равномерного обращения заявителей в течение приемного времени):


а) срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов в структурных подразделениях Муниципального совета, предоставляющих муниципальной услугу не должен превышать 30 минут;


б) срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов в МФЦ при условии равномерного обращения заявителей в течение приемного времени не должен превышать 30 минут.


2.4.6. Продолжительность приёма (приёмов) должностного лица (ответственного специалиста): средняя продолжительность приема (приемов) заявителя должностным лицом (ответственным специалистом) составляет 25 минут.


2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


а) единственным основанием для отказа в выдаче подтверждения существования религиозной группы является несоответствие объединения граждан признакам религиозной группы, установленным в определении религиозной группы.


Любое прочее основание, включая предполагаемый незаконный характер деятельности религиозной группы, не может являться основанием для отказа в выдаче подтверждения существования религиозной группы. В случае предполагаемого противоречия деятельности религиозной группы Конституции Российской Федерации и законодательству Российской Федерации Муниципальный совет выдает религиозной группе документ, подтверждающий существование религиозной группы на территории муниципального образования, а затем обращается в орган, уполномоченный осуществлять надзор за исполнением законодательства Российской Федерации о свободе совести и религиозных объединениях, с требованием о проверке соответствия деятельности религиозной группы законодательству Российской Федерации. 


2.6. Услуга предоставляется на безвозмездной основе. 


2.7. Оказание муниципальной услуги гражданам может осуществляться служащими Муниципального совета, обладающими необходимыми знаниями, опытом работы и привлекаемыми для предоставления муниципальной услуги

2.8. Служащие Муниципального совета при предоставлении муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Административного регламента.


2.9. Служащие Муниципального совета несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

2.10. Требования к организации предоставления муниципальной услуги.

График предоставления муниципальной услуги формируется с учетом графика (режима) работы Муниципального совета МО МО Гагаринское, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги приведен в Приложение № 1 к Регламенту.


Время предоставления перерыва для отдыха и питания служащих устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка  Муниципального совета. График их работы  может быть изменен с учетом природно-климатических условий территории, графика (режима) движения общественного транспорта.


Прием получателей муниципальной услуги может проводиться с помощью системы электронного оповещения о предоставлении муниципальной услуги.


Служащий Муниципального совета устно или письменно извещает граждан о дате и времени предоставления муниципальной  услуги.


Получатель муниципальной  услуги в случае невозможности получения муниципальной услуги в предлагаемый срок своевременно уведомляет работника  Муниципального совета, осуществляющего функцию по предоставлению муниципальной услуги, и согласовывает с ним предполагаемую дату предоставления муниципальной услуги.


Справочные телефоны исполнительного органа или учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги приведены  в Приложение  № 1 к Регламенту


2. 11. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.


Помещения для предоставления муниципальной  услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к ним, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.


Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.


Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями.


Прием получателей муниципальной  услуги осуществляется в залах обслуживания (информационных залах) или специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной  услуги. Помещения должны быть снабжены соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.


В помещениях для предоставления муниципальной  услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.


Рабочие места служащих оснащаются  настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности или служащие  обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами).


Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, оргтехникой, аудио- и видеотехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


В местах предоставления муниципальной  услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.


Рабочие места служащих оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелоками-коммуникаторами).


Место нахождения о Муниципального совета  приведены а Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и на соответствующем сайте сети Интернет. 


III. Административные процедуры


Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


· прием заявлений и проверку документов граждан; 


· регистрацию документов в журнале регистрации;


· принятие решения или подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;


· проверку и подтверждение (отклонение) принятого решения; 


· информирование гражданина об исполнении муниципальной услуги (либо отказе в предоставлении  муниципальной услуги;


· контроль правомерности принятого решения;


· выдачу гражданину соответствующего документа - выписки, справки, договора      и т.д.  (в зависимости от муниципальной услуги);


· порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.


Прием заявлений и проверка представленных документов


3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявлений и проверке документов является обращение заявителя в Муниципальный совет с представлением полного комплекта документов, необходимых для предоставления гражданам муниципальной услуги.


3.3.Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист, который решением Главы МО МО Гагаринское делегирован на исполнение процедур по предоставлению данной муниципальной услуги (далее - специалист).


3.4. Результатами выполнения данной процедуры являются:


- проверка представленных заявителям заявления и документов, необходимых предоставления муниципальной  услуги,  в том числе документов, удостоверяющих личность заявителя;


- прием документов от заявителей либо отказ в приеме документов;


- формирование пакета документов для оформления личного дела заявителя в случае принятия решения по предоставлению муниципальной услуги.

3.5. Формирование пакета документов для оформления личного дела заявителя в случае  принятия положительного решения в следующем порядке:


- специалист устанавливает предмет обращения, проверяет документы, удостоверяющие личности заявителей, а также полномочия представителей;


- при приеме документов специалист осуществляет проверку представленных заявителями документов, а именно:


- наличие всех необходимых документов для принятия решения по предоставлению   гражданам муниципальной  услуги в соответствии с требованиями пунктов 2.7.1.-2.7.2. настоящего регламента;


- правильность указанных в заявлении данных на их соответствие данным в представленных документах;


- отсутствие в заявлении и документах неудостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание;


- при представлении заявителями оригинала документа и незаверенной копии документа специалист сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна».


3.6. При отсутствии у заявителей необходимых документов или при несоответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7.2.  Административного регламента, специалист уведомляет заявителей о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих приему представленных документов. В этом случае специалист объясняет заявителям суть выявленных несоответствий в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению, указывая действия и их последовательность, которые должны совершить заявители. По просьбе заявителей специалист может указать перечень действий в письменном виде.


Регистрация документов в журнале регистрации заявлений


и решений о предоставлении муниципальной услуги


3.7. Основанием для начала исполнения административной процедуры по регистрации документов в журнале регистрации является факт завершения административной процедуры по приему заявлений и проверке документов.


3.7.1. Получение документов от заявителя фиксируется в журнале регистрации.


3.7.2. Журнал регистрации должен содержать следующие сведения:


- порядковый номер;


- дату обращения;


- фамилию, имя, отчество;


- адрес места жительства;


- дату вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги;


- примечание.


3.8. Журнал регистрации должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью, подписью руководителя органа местного самоуправления. Нумерация в журнале регистрации ведется ежегодно, последовательно, начиная с первого номера со сквозной нумерацией. Все исправления в журнале регистрации должны быть оговорены надписью «Исправленному верить» и подтверждены печатью.


3.9. Специалист формирует пакет документов (включая заявление и документы, необходимые для принятия решений о предоставлении  муниципальной услуги и последующего оформления личного дела заявителя).


3.10. Время выполнения данной административной процедуры составляет не более 10 минут.


Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги по выдаче религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования


3.11. Основанием для начала исполнения административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги является факт завершения административной процедуры по регистрации документов в журнале регистрации.


3.12. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист юридического отдела и централизованного архива ОМСУ  Муниципального совет МО МО Гагаринское.


3.13. Время выполнения данной процедуры составляет не более  20 дней.


Результатами данной процедуры являются: Свидетельство о существовании религиозной группы на территории МО МО Гагаринское. 


3.14. При подготовке проекта решения по предоставлению услуги специалист:


- проверяет данные заявителя и представленные им сведения;


- анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения прав заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующими нормативными документами.


3.15. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги формирует отказное личное дело, в которое включаются проект решения об отказе  в представлении заявителю муниципальной услуги.


3.16. Специалист, подготовивший проект решения, подписывает его и передает личное дело заявителя на проверку и согласование лицу, ответственному за данное направление работы.


IV. Контроль правомерности принятых решений о выдаче религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования

4.1. Основанием для исполнения административной процедуры по контролю правомерности принятых решений  предоставления  муниципальной услуги является выборочная проверка по правомерности принятых решений.


4.2. Ответственными за выполнение данной административной процедуры является Глава МО МО Гагаринское.


4.3. Время выполнения процедуры по проверке правомерности принятых решений составляет не более 10 дней со дня начала плановой проверки в соответствии с принятым графиком проверок.


4.4. Результатами выполнения данной процедуры являются:


- выявление неправомерно принятых решений по предоставлению  муниципальной услуги, и других ошибок (нарушений) в работе органа местного самоуправления.


- рекомендации соответствующему отделам Муниципального совета или  специалистам учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги по устранению выявленных неправомерно принятых решений и ошибок.


4.5. По результатам проверки составляется соответствующая справка, в которой отражаются:


- цель проверки;


- количество проверенных решений;


- количество выявленных ошибок (нарушений);


- данные по неправомерно принятым решениям (Ф.И.О. получателя муниципальной услуги, № личного дела, характер ошибки (нарушения);


- рекомендации и сроки по устранению выявленных ошибок (нарушений).


4.6. Глава МО МО Гагаринское осуществляют контроль над устранением  отделом Муниципального совета МО МО Гагаринское, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, выявленных ошибок (нарушений).


V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги по выдаче религиозным группам подтверждений существования на территории муниципального образования. Форма жалобы на действия должностных лиц


5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц уполномоченной организации в досудебном и судебном порядке.


5.2. Граждане, имеющие право на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке:


- отказ в приеме документов по выдаче религиозным группам подтверждений существования;


- отказ заявителю в предоставлении услуги по выдаче религиозным группам подтверждений существования;


- отказ заявителю в предоставлении мотивированного решения по отказу в предоставлении услуги;


- необоснованное затягивание установленных настоящим административным регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления;


5.3. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур (оказания услуг), а также другие действия (бездействие) и решения должностных лиц Муниципального совета могут быть обжалованы гражданами Главе МО МО Гагаринское, а также в суде.


5.4. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме, а также в форме электронных сообщений. Жалоба  (претензия)  может  быть  подана  заявителем,  права  которого  нарушены,  а  также  по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке.


Жалоба (претензия) может быть подана в течение трех месяцев со дня, когда заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.


5.5. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема граждан Главой МО МО Гагаринское.


5.6. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.


5.7. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема, либо направлена по почте, или передана ответственному за работу с обращениями граждан сотруднику уполномоченной организации.


5.8. В письменной жалобе гражданин указывает:


- наименование органа, в который направляется письменная жалоба,


- свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),


- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы,


- суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым заявитель считает решение по соответствующему делу неправильным,


- ставит личную подпись и дату.


Жалоба (претензия) регистрируется в течение 10 минут по ее получении.


Заявителю вручается (в случае личного представления жалобы) или направляется (в случае письменного представления или представления по электронной почте) заверенное уведомление о регистрации  претензии (жалобы) с указанием времени и даты регистрации, а также лица, осуществившего регистрацию.


В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, может быть восстановлен. Уважительной причиной могут считаться, в частности, любые обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалованных действиях (решениях) и их последствиях.


5.9. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.


Для рассмотрения  претензий  заявителей формируется
 Комиссия по рассмотрению названной жалобы состоящая из Главы МО МО Гагаринское, его заместителя и специалиста аппарата Муниципального совета МО МО Гагаринское.

5.10. Каждый гражданин имеет право получить, а орган местного самоуправления и его должностные лица обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.


5.11. Вышестоящий орган государственной власти по результатам рассмотрения жалобы вправе:


- оставить жалобу без удовлетворения;


- отменить решение нижестоящего органа и назначить дополнительную проверку по делу;


- изменить решение нижестоящего органа или вынести новое решение.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту


предоставления муниципальной  услуги


по выдаче религиозным группам 


подтверждений существования 


на территории муниципального образования  


Почтовые адреса, справочные телефоны, адреса электронной почты и часы приема Муниципального совета МО МО Гагаринское

		Наименование органа местного самоуправления

		Почтовый адрес

		телефон

		факс

		Адрес электронной почты

		Часы приема



		Муниципальный совет МО МО Гагаринское

		196244, СПб, Витебский пр-кт 41, корп.1

		379-9500

378-5347

		379-9500

		sovet@gagarinskoe.ru

		Пн. с 15 ч 00 мин до 17 ч. 00 мин


Чт. с 11 ч. 00 мин


до 13 ч. 00 мин 





ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту


предоставления муниципальной  услуги


по выдаче религиозным группам 


подтверждений существования 


на территории муниципального образования



		В _______________________________________________


(наименование органа местного самоуправления)



		    _________________________________________



		от Ф. ____________________________________________



		     И. ____________________________________________



		     О. ____________________________________________



		Адрес места жительства (пребывания): индекс ________



		_________________________________________________



		_________________________________________________



		тел. дом.______________ тел. раб. ___________________



		паспорт: серия ________________ № ________________



		кем выдан ______________________________________


_______________________________________________



		дата выдачи ____________________________________



		дата рождения заявителя__________________________


адрес и телефон фактического места проживания ________________________________________________

________________________________________________





З А Я В Л Е Н И Е



Прошу ………………………………………


Дата «______» _____________20__ г.        Подпись заявителя _________________________


Заявление и документы 

гр. ____________________________________________________________________________________

 

Принял «______» ______________________ 20_____ г. № _____________________________________

Подпись специалиста______________________________

 


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту


предоставления муниципальной  услуги


по выдаче религиозным группам 


подтверждений существования 


на территории муниципального образования


		Заявитель

		Подача заявления и документов







		Исполнитель

		Вид работ

		Срок выполнения



		Структурное подразделение Муниципального совета, уполномоченное производить прием и регистрацию заявлений и обращений

		Регистрация входящих документов,  направление Главе МО МО Гагаринское (его заместителю) 

		1 день



		Глава МО МО Гагаринское (заместитель)

		Рассмотрение документов и направление задания 

в структурное подразделение для исполнения

		1 день



		Муниципальный служащий, в чьи должностные обязанности входит выдача религиозным группам подтверждения существования на территории муниципального образования  

		Проверка наличия основания для выдачи религиозной группе подтверждения существования на территории муниципального образования 

		15 дней









		Муниципальный служащий, в чьи должностные обязанности входит выдача религиозным группам подтверждения существования на территории муниципального образования  

		Подготовка документа о подтверждении существования (справка, ответ) 

		10 дней

		

		Муниципальный служащий, в чьи должностные обязанности входит выдача религиозным группам подтверждения существования на территории муниципального образования 

		Подготовка ответа об отказе в выдаче подтверждений 

с указанием причин отказа 

		10 дней







		Глава МО МО Гагаринское

		Подписание ответа заявителю

		1 день



		Структурное подразделение, в чьи должностные обязанности входит регистрация ответов 

		Регистрация ответа 

		1 день



		Муниципальный служащий, в чьи должностные обязанности входит выдача архивных справок и копий архивных документов  

		Выдача ответа заявителю (либо направление почтой)

		1 день





ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту


предоставления муниципальной  услуги


по выдаче религиозным группам 


подтверждений существования 


на территории муниципального образования


Внутригородское муниципальное образование 


Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское

«__»______ 20__ г. Санкт-Петербург



СВИДЕТЕЛЬСТВО №  __


о существовании религиозной группы на территории 

муниципального образования


Настоящим свидетельством, в соответствии со ст. 7 Федерального Закона 

«О свободе совести и религиозных объединениях», подтверждается, что религиозная группа


__________________________________________________________________

(наименование  религиозной группы)


существует на территории Внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Гагаринское с _______________.

                                                                                                                                                                                       дня / месяца / года

Глава Муниципального образования _______________    И.О.Фамилия









           подпись



М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту


предоставления муниципальной  услуги


по выдаче религиозным группам 


подтверждений существования 


на территории муниципального образования


РЕЕСТР


религиозных групп, которым выдано подтверждение существования 

на территории муниципального образования ______________________

		№ п/п

		Наименование 

религиозной группы

		Дата выдачи и № 

свидетельства 

о существовании

религиозной группы 

на территории 

муниципального 

образования

		Место проведения 

совместных богослужений



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		





Заявление принято:



_____________________



             (дата)



и зарегистрировано



 под №  _________________



 



Специалист: ________________ 



 











основания имеются 











основания отсутствуют 
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